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মাহা দ শােহদ স র 
পিরচালক ( -সিচব) 

িম শাসন িশ ণ ক , ঢাকা 

 
 

িম শাসন িশ ণ ক , িম ম ণালেয়র একমা  িশ ণ িত ান। িম ম ণালেয়র িবিভ  দ র-
সং া এবং মাঠ পযােয় িম ব াপনা ও িম জিরেপর সােথ স ৃ  কমকতা-কমচারীেদর িম িবষেয় 

িশ ণ দােনর উে ে  ১৯৮৭ সােল িম শাসন িশ ণ ক  িতি ত হয়। িত ান  ি  হওয়ার 
পর থেকই কি য়ভােব ঢাকায় এবং জলা পযােয় িশ েণর আেয়াজন কের আসেছ। বতমােন িবভাগ 
পযােয়ও এ িত ােনর কায ম স সারণ করা হেয়েছ। িম ব াপনার  অ ধাবন কের ইেতামে  
সরকার িবভাগীয় িম শাসন িশ ণ ক  িত ার িস া  হণ কেরেছ এবং এর বা বায়ন কায ম 
চলেছ।  
 

িম শাসন িশ ণ ক  তা, জবাবিদিহতা ও অবাধ ত  বােহ িব াস কের। তৎে ি েত ত  
অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৬ ধারা এবং ত  অিধকার (ত  কাশ ও চার) িবিধমালা, ২০১০ এর 

িবধান ৩(১) এর তফিসেল বিণত িদকিনেদশনা অ যায়ী েণািদত ত  কােশর অংশ িহেসেব ২০১৪-
১৫ অথ বছের স ািদত কায ম ও উ য়ন কম িচ এবং কমকতা/কমচারীেদর ত , িম শাসন িশ ণ 
কে র কাযাবলী ও ত  অব  করণ নীিতমালা সি েবিশত কের বািষক িতেবদন ২০১৪-১৫ কাশ 

কের।  
 
বািষক িতেবদন  িম শাসন িশ ণ ক , এর অবকাঠােমাগত েযাগ- িবধা এবং িশ ণসহ িবিভ  
কায ম স েক ধারণা িদেত স ম হেব বেল আমার ঢ় িব াস।  
 
 
 

মাহা দ শােহদ স র 
পিরচালক ( -সিচব) 
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িচপ  

 
 

িমক  িবষয় া 
০১ িম শাসন িশ ণ ক  (এলএ িস) এর পিরিচিত। ৫ 

০২ িভশন ও িমশন। ৫ 
০৩ িম শাসন িশ ণ কে র কাযাবলী। ৬ 

০৪ িম শাসন িশ ণ কে র জনবল ও সাংগঠিনক কাঠােমা। ৬-৮ 

০৫ িম শাসন িশ ণ কে র েযাগ- িবধা। ৯ 
০৬ িশ ণ সং া  িবষয়াবলী। ৯-১২ 

 (ক) িশ ণ কাস। ৯ 

 (খ) িশ ণ প িত। ১০ 
 (গ) িশ ণ ায়ন। ১০ 

 (ঘ) অিতিথ ব া ও স ানী। ১০ 
 (ঙ) িশ ণ মিডউল। ১০-১১ 

 (চ) এ পয  িশ ণ কে র িশ ণ অ গিত (১৯৮৭ - ২০১৫)। ১২ 
 (ছ) একনজের ২০১৪-১৫ অথ বছেরর িম শাসন িশ ণ কে র 

িশ েণর সাফ । 
১২ 

০৭ িম শাসন িশ ণ কে  বতমােন কমরত জনবেলর ত ািদ। ১৩ 
০৮ িম শাসন িশ ণ কে র ২০১৪-১৫ অথ বছেরর বােজট সং া  কায ম। ১৩-১৫ 
০৯ অ ষদ সদ েদর যাগােযাগ ত । ১৫ 
১০ ত  অিধকার আইন সং া  কায ম। ১৫ 
১১ ত  অব করণ নীিতমালা। ১৬-২৮ 
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বাংলােদশ এক  জনব ল দশ, আয়তন ১,৪৭,৫৭০ বগিকেলািমটার। জনসং া ১৫,৯৬,৮৩,৪৪৯। মাথািপ  
জিমর পিরমান মা  ০.২২ একর। জনসং া ি র সােথ সােথ মাথািপ  জিমর পিরমান কেম যাে  এবং 
আবাদেযা  জিমও কেম যাে । তাই আগামী জে র জ  খাে র িন য়তা, আবাসনসহ উ ত জীবনযা ার 
জ  আ িনক িম ব াপনা অপিরহায হেয় পেড়েছ। আ িনক িম ব াপনা পিরচালনার জ  েয়াজন দ  
জনশি র। এ দ  জনশি  তরী হেত পাের িম ব াপনার সােথ স ৃ  কমকতা/কমচারীেদর উপ  

িশ ণ দােনর মা েম। িম শাসন িশ ণ ক  িম ব াপনার সােথ স ৃ  কমকতা/কমচারীেদর 
িশ ণ দােনর মা েম দ  জনবল তিরেত ণ িমকা পালন করেছ। 

 
 

িম শাসন িশ ণ ক  (এলএ িস) এর পিরিচিতঃ  
িম ব াপনার সােথ স ৃ  জনবলেক িশ েণর মা েম দ  জনশি  িহেসেব গেড় তালার লে  ১৯৮৭ 

সােল    “ িম শাসন িশ ণ কম িচ” নােম এক  কম িচ হণ করা হয়। থম দফায় কম িচর ময়াদ 
িনধারণ করা হয় ১৯৮৭-৮৮ ও ১৯৮৮-৮৯ অথবছর। েত গণভবন, শেরবাংলানগর, ঢাকায় এর কায ম 
পিরচািলত হ ত থােক। পরবিতেত কম িচর ময়াদ ১৯৮৯-৯০ এবং ১৯৯০-৯১ অথবছর পয  ি  করা হয় 
এবং িম সং ার বাড, ১৪১-১৪৩ মিতিঝল বািণিজ ক এলাকা, ঢাকায় এর কায ম পিরচািলত হেত থােক। 
কম িচ  নরায় ১৯৯১-৯২ ও ১৯৯২-৯৩ অথ বছর পয  ি  পায়। ইেতামে  িম ব াপনার ে  

িশ েণর  অ ধাবন কের সরকার “ িম শাসন িশ ণ কম িচ” ক ায়ী প দয়ার িস া  হণ কের। 
এ লে  “ িম শাসন িশ ণ কম িচ” ০১-০৬-১৯৯৩ তািরখ হেত রাজ  বােজেট ানা িরত হেয় “ িম 

শাসন িশ ণ ক ” নােম নামকরণ হয়। স সময় থেক িম শাসন িশ ণ কে র কায ম িম 
ম ণালেয়র িনজ  এক  ভবন ৩/এ নীলে ত, কাটাবন, ঢাকা-১২০৫ এ পিরচািলত হয়। ২০১৩ সাল হেত িম 

শাসন িশ ণ ক , এর িনজ  ভবন ৩/এ, নীলে ত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা-১২০৫ এ হ র পিরসের িশ ণ 
কায ম পিরচালনা করেছ। 
 
িভশনঃ  

িম ব াপনায় শাসন িনি তকরেণর লে  িশ েণর মা েম িম ব াপনার সােথ স ৃ  মানব 
স েদর অিধকতর দ তা অজেন কায ম পিরচালনা। 
 
িমশনঃ  
১. িবিভ  কাযকর িশ েণর মা েম িম শাসেনর সােথ স ৃ  কমকতা/কমচারীেদর িম সং া  আইন, 
িবিধ এবং প িত স েক অবিহতকরণ।  
২. িম ব াপনার কাযকািরতা এবং তৎপরতা ি  করা।  
৩. িম অিফসস েহ ইিতবাচক পিরেবশ তিরর জ  কমকতা/কমচারীেদর েণািদত করা।  
৪. িশ ণ কায েমর মা েম বাংলােদেশর িম ব াপনার জ  যা , দ , দািয় শীল, -উে াগী,  
এবং নিতকভােব শি শালী পশাজীবী গেড় তালা। 
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িম শাসন িশ ণ কে র কাযাবলীঃ  
িম শাসন িশ ণ কে র ল কাজ হেলা িম ব াপনা ও িম জিরেপর সােথ স ৃ  

কমকতা/কমচারীেদর িম িবষয়ক িশ ণ দান। িম ব াপনা িবভােগর মাঠ পযােয়র সবিন  র 
ইউিনয়ন িম অিফেস কমরত ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা, উপ-সহকারী কমকতা, উপেজলা িম অিফস ও 
জলা শাসেকর কাযালেয় কমরত নামজারী সহকারী, সা িফেকট সহকারী, অিফস সহকারী, সােভয়ার, 

কা নেগাসহ সমপযােয়র কমকতা/কমচারী, সহকারী কিমশনার, সহকারী কিমশনার ( িম), আরিডিস, জিসও, 
এল.এ.ও, উপেজলা িনবাহী অিফসার ও অিতির  জলা শাসক পযােয়র কমকতােদর িম আইন সং া  
িবিভ  িবষেয় িম শাসন িশ ণ ক , িশ েণর আেয়াজন কের থােক। িম ম ণালয় ও ম ণালেয়র 
অধীন িবিভ  দ র/অিধদ েরর কমকতা/কমচারী এবং সেটলেম  িবভােগর সহকারী সেটলেম  অিফসার, 
উপ-সহকারী সেটলেম  অিফসার, কা নেগা, খািরজ সহকারীসহ িবিভ  পযােয়র কমচারীেদর জ ও িম 
আইন িবষয়ক িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হয়। বাংলােদশ িলশ এর সহকারী িলশ পার ও অিতির  

িলশ পারগণও  পিরসের িম ব াপনা িশ ণ কােস অংশ হণ কের থােকন। 
 
এছাড়া জলা ও িবভাগ পযােয় এ িশ ণ কে র সহেযাগীতায় জলা শাসন ও িবভাগীয় কিমশনােরর 
কাযালয় ক ক ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা/উপ-সহকারী িম কমকতা, নামজারী সহকারী, সা িফেকট 
সহকারী, সােভয়ার ও অিফস সহকারীসহ সমপযােয়র কমকতা/কমচারীেদর জ  ১ স াহ াপী িম ব াপনা 

িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হেয় থােক। 
 
 

িম শাসন িশ ণ কে র জনবল ও সাংগঠিনক কাঠােমাঃ 
পিরচালক, িম শাসন িশ ণ ক , িত ােনর ধান িহেসেব দািয়  পালন কেরন। এ কে র বতমান 
লাকবল ২৮ জন। িম শাসন িশ ণ কে র কেলবর ি  পাওয়ায় এবং িশ ণ ক েক এক  গিতশীল 
িত ােন পিরণত করার উে ে  ন ন ১৫  পদ জন করা হয়। নব  পদসহ িনেয়াগ িবিধ জন শাসন 

ম ণালয় ক ক অ েমািদত হেয় পরবত  কায েমর ি য়াধীন রেয়েছ। লাকবল কাঠােমা নীেচ দখােনা 
হেলাঃ 
 

িমক পদবী বতমান পদ নব  
( ি য়াধীন) 

পদ 

মাট পদ বতন ড 

১ পিরচালক ০১ - ০১  
২ উপ-পিরচালক ০২ - ০২  
৩ সহকারী পিরচালক ০৫ - ০৫ ৩ - ৯ 
৪ সহকারী া ামার - ০১ ০১  
৫ কাশনা কমকতা - ০১ ০১  
৬ হাে ল পার - ০১ ০১ ১০ 
৭ সহকারী লাইে রীয়ান - ০১ ০১  
৮ ধান সহকারী ০১ - ০১  
৯ িহসাব র ক ০১ - ০১ ১১ - ১৫ 
১০ কি উটার অপােরটর ০১ - ০১  
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িমক পদবী বতমান পদ নব  

( ি য়াধীন) 
পদ 

মাট পদ বতন ড 

১১ লাইে রী সহকারী কাম ক াটালগার ০১ - ০১  
১২ স ট া িরক কাম কি উটার 

অপােরটর 
০১ - ০১  

১৩ নািজর কাম ক ািশয়ার ০১ - ০১ ১১ - ১৫ 
১৪ অিফস সহকারী কাম কি উটার 

া িরক 
০৩ - ০৩  

১৫ গাড়ী চালক ০১ - ০১  
১৬ ইেলকি িশয়ান - ০১ ০১  
১৭ ক াশ সরকার ০১ - ০১  
১৮ অিফস সহায়ক ০৬ - ০৬  
১৯ িনরাপ া হরী ০২ ০১ ০৩  
২০ পির তা কম  ০১ - ০১  
২১ া ার কাম পা  অপােরটর - ০১ ০১  
২২ িল  ান - ০১ ০১ ১৬ - ২০ 
২৩ বা িচ - ০১ ০১  
২৪ সহকারী বা িচ - ০১ ০১  
২৫ াস এ ােটনেড  - ০২ ০২  
২৬ হাে ল বয় - ০২ ০২  
 মাট ২৮ ১৪ ৪২  
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িম শাসন িশ ণ কে র সাংগঠিনক কাঠােমা  
 

hvbevnb I Awdm miÄvgvw` 
µwgK Awdm miÄv‡gi bvg cwigvY 
01 Kw¤úDUvi wcÖ›Uvimn (`ßi)  20 (wek)wU  
02 Kw¤úDUvi (j¨ve) 2wU j¨ve  20wU 40 (Pwjøk)wU 

03 j¨vb wcÖ›Uvi  04 (Pvi)wU  
04 j¨vcUc 08 (AvU)wU 
05 †m›Uªvj mvf©vi  01 (GK)wU 
06 EMP-715-Multimedia LCD Projector 01 (GK)wU 
07 Multimedia LED Projector 05 (cuvP)wU 
08 d‡UvKwcqvi  03 (wZb)wU 
09 Ifvi †nW cÖ‡R±i 01 (GK)wU 
10 Unipex Meeting Amplifier  

(With Recorder & Cord less Microphone)  
06 (Qq) ‡mU 

11 Refrigerator   02 ( ỳB)wU 
 12 Freezer  01 (GK)wU 
13 wfwWI K¨v‡giv 02 ( ỳB)wU 
14 wWwfwW †cøqvi  02 ( ỳB)wU 
15 wWwRUvj K¨v‡giv  02 ( ỳB)wU 
16 gvBK 06 (Qq)wU 
17 d¨v· †gwkb 06 (Qq)wU 
18 †Uwjwfkb 02 ( ỳB)wU 
19 Mvox t  (K) Rxc 01 (GK)wU 
          (L) gvB‡µvevm 01 (GK)wU 
          (M) Kvi  01 (GK)wU 

20 ‡gvUi mvB‡Kj 01 (GK)wU 
21 †Rbv‡iUi 200 †Kwf 01 (GK)wU 
22 †Uwj‡dvb 20 (wek)wU 
23 GqviKzjvi †gwkb t  
 (K) K¬vmiæg (3wU  3 iæg) 09 (bq)wU 

 (L) WvBwbs iæg  03 (wZb)wU 
 (M) jvB‡eªwi 03 (wZb)wU 
 (N) Kbdv‡iÝ iæg 02 ( ỳB)wU 
 (O) Kw¤úDUvi j¨ve (2wU  2 iæg) 04 (Pvi)wU 

 (P) Kgb /‡Uwjwfkb iæg  02 ( ỳB)wU 
 (Q) cwiPvjK Gi Kÿ  01 (GK)wU 
 (R) Af¨_©bv Kÿ 01 (GK) wU 

24 wjd&U  02 ( ỳB)wU 
25 cvwbi cv¤ú 03 (wZb)wU 
26 cvwbi wdëvi 04 (Pvi)wU 

 

১ সহকারী পিরচালক 
১ ধান সহকারী 
১িহসাব র ক 
১অিফস সহঃকাম কি ঃ াঃ 
১ক াশ সরকার 
১অিফস সহায়ক 
৩িনরাপ া হরী 
 

পিরচালক 

১  পিরচালক 
১ স ট া িরক 
১  গাড়ী চালক 
১  অিফস সহায়ক 

উপ-পিরচালক ( িশ ণ) 

সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) 

৩সহকারী পিরচালক 
১অিফস সহঃ কাম কি ঃ াঃ 
২ াস এ ােটনেড  
১অিফস সহায়ক 
 

সহকারী পিরচালক ( শাসন) সহকারী পিরচালক (উ য়ন ও সবা) 

১উপ-পিরচালক 
১অিফস সহায়ক 

উপ-পিরচালক ( শাসন ও অথ) 

১উপ-পিরচালক 
১অিফস সহায়ক 

সহকারী া ামার 

১সহকারী া ামার 
১কি উটার অপােরটর 
 

কাশনা কমকতা 

১ কাশনা কমকতা 
১অিফস সহঃ কাম 
কি ঃ া িরক 

১সহকারী লাইে িরয়ান 
১লাইে ির সহকারী কাম 
ক াটালগার 

১সহকারী পিরচালক 
১ হাে ল পার 
১নািজর কাম ক ািশয়ার 
১ইেলকি িশয়ান 
১ া ার কাম পা  অপাঃ 
১িল ান 
১বা িচ 
১সহকারী বা িচ 
১অিফস সহায়ক 
২ হাে ল বয় 
১পির তা কম  
 

সহকারী লাইে িরয়ান 
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িম শাসন িশ ণ কে র (এলএ িস) েযাগ- িবধাঃ  
১) ঢাকা িব িব ালয়, িনউমােকট ও শাহাবাগ এলাকার কাছাকািছ কাটাবন ঢাল এলাকায় ২২ শতক জিমর উপর 

িম শাসন িশ ণ কে র িনজ  ভবন অবি ত। ১২ তলা ফাউে শন িবিশ  এ ভবেনর ১ম পযােয় ৫তলা পয  
িনমাণ কাজ শষ হেয়েছ। এ ভবেনই বতমােন িশ ণ কায ম পিরচািলত হে ।    
২) াস মঃ এলএ িস ভবেনর ২য়, ৩য় ও ৪থ তলায় ৩  াস ম রেয়েছ। িত  াস েম ৩৫ জন 

িশ ণাথ র অংশ হেণর িবধা আেছ।   
৩) ডরিমটরীঃ এলএ িস ভবেনর ৪থ ও ৫ম তলায় ডরিমটরীর জ  ১৬  ক  রেয়েছ। িত  কে  ২জন কের 
মাট ৩২ জন িশ ণাথ র আবািসক িবধা আেছ।  

৪) লাইে রীঃ এলএ িস ভবেনর ৩য় তলায় এক  লাইে রী রেয়েছ যােত িতন হাজােরর অিধক ক আেছ। িম 
আইনসং া  বই ক ছাড়াও রাজনীিত, সািহত  ও অ া  িবষেয়র বই এবং দিনক পি কা ও াগািজন 
রেয়েছ।  
৫) কি উটার াবঃ এলএ িস ভবেনর ৩য় তলায় ২  কি উটার াব াপন করা হেয়েছ। িত  ােব ২০  
কের মাট মাট ৪০  কি উটার রেয়েছ। কি উটার ােবর মা েম িশ ণাথ েদরেক ত য ও ি র উপর 

িশ েণর ব া করা হয়।  
৬) ডাইিনং: এলএ িস ভবেনর ৪থ তলায় ১০০ জন িশ ণাথ র আসন ব াসহ এক  উ তমােনর ডাইিনং 

ব া রেয়েছ। 
 
 

িশ ণ সং া  িবষয়াবলীঃ  
(ক) িশ ণ কাসঃ 

িম শাসন িশ ণ ক  িম ম ণালয় ক ক অ েমািদত বািষক িশ ণ কম িচর িভি েত িশ ণ কায ম 
হণ কের থােক। কে  ৪  পযােয় ০২ স াহ ময়ােদর িম ব াপনা িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হয়। 
কাস েলা িন পঃ  

১) িবেশষ িম ব াপনা িশ ণ কাসঃ িম ম ণালয়াধীন সকল ২য় ও ৩য় ণীর কমকতা ও কমচারীগেণর 
(কা নেগা, ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা/উপ-সহকারী কমকতা, সােভয়ার, নামজারী সহকারী, ব  সহকারী, 
পশকার, রাজ  সহকারী, অিফস সহকারী) জ  এ িশ ণ কাস আেয়াজন করা হয়।  

২) িম ব াপনা িশ ণ কাসঃ িবিসএস ( শাসন) ক াডােরর ১ম ণীর কমকতা যারা সহকারী কিমশনার, 
সহকারী কিমশনার ( িম), আর.িড.িস, িজিসও এবং িবিসএস িলশ ক াডােরর সহকারী িলশ পার 
কমকতাগেণর জ  এ িশ ণ কাস আেয়াজন করা হয়।  
৩) উ তর িম ব াপনা িশ ষণ কাসঃ িবিসএস ( শাসন) ক াডােরর ১ম ণীর কমকতা যারা উপেজলা 
িনবাহী কমকতা, অিতির  জলা শাসক (রাজ , সািবক, এলএও, িশ া) ও অিতির  জলা ািজে ট িহেসেব 
দািয়  পালন কেরন এবং িবিসএস িলশ ক াডােরর অিতির  িলশ পার পযােয়র কমকতাগেণর জ  এ 

িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হয়।  
৪) িম অিধ হণ িবষয়ক িশ ণ কাসঃ িম অিধ হণ কমকতা এবং অিতির  িম অিধ হণ কমকতােদর জ  
এ িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হয়। 
এছাড়া জলা ও িবভাগ পযােয় “ িম ব াপনা িশ ণ কা স” নােম ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা/উপ-
সহকারী িম কমকতা, নামজারী সহকারী, সা িফেকট সহকারী, সােভয়ার ও অিফস সহকারীসহ সমপযােয়র 
কমকতা/কমচারীেদর জ  ১ স াহ াপী িশ ণ কােসর আেয়াজন করা হেয় থােক। 
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(খ) িশ ণ প িতঃ  
িবিভ  ম ণালয়, িবভাগ ও দ ের কমরত কমকতা যারা িম িবষয়ক িবিভ  আইন কা েন অত  পারদশ  এবং 
মাঠ পযােয় দীঘিদন সরাসির িম ব াপনা ও জিরপ কােজর সােথ  িছেলন ত রা িশ ক িহেসেব িশ ণ 

দান কের থােকন। Powerpoint Presentation, -উ র পব, দলীয় আেলাচনা ইত ািদ Two 

waycommunicationএর মা েম িশ ণ দান করা হেয় থােক। এছাড়া িম ব াপনার সােথ সংি  
িবিভ  দ ের সং ি  দান ও িশ া সফেরর মা েম বহারিভি ক িশ ণ দয়া হয়। মােঝ মােঝ সা  
অিধেবশেন সরকােরর পদ  কমকতা ও ণ ি েদর আম ণ কের অিভ তার িবিনমেয়র জ   
আেলাচনার ব া করা হয়। িম সং া  িবিভ  িবষয় িনেয় কমশালা এবং সিমনােররও আেয়াজন করা হয়। 
 
(গ) িশ ণ ায়নঃ  

িম শাসন িশ ণ ক  এবং জলা পযােয় অ ি ত িশ ণেকাসস েহর িশ ণাথ েদর াক- ায়ন ও 
ড়া  ায়েনর মা েম সািবক ায়ন করা হয়। িশ ণাথ েদর িশ ণকালীন দলীয় আেলাচনার মা েমও 

ায়ন করা হেয় থােক। অিতিথ ব ােদর জ  িনধািরত ায়ন ফরেম িশ ণাথ  ক ক ায়েনর ব া 
রেয়েছ। িশ ণাথ েদর ায়েনর িভি েতই লত অিতিথ ব ােদর ােনল তির হয়। এ ছাড়া কে  অ ি ত 
কাসস হ িম ম ণালয় ক ক িনয়িমত পরীিব ণ ও ায়ন করা হয়। জলা ও িবভাগ পযােয় অ ি ত 
কাসস েহ িম শাসন িশ ণ কে র কমকতাগণ অংশ হণ কের থােকন। 

 
(ঘ) অিতিথ ব া ও স ানীঃ  

িম ম ণালেয়র িসিনয়র সিচবসহ অ া  কমকতা, চয়ার ান, িম আপীল বাড; চয়ার ান, িম সং ার 
বাড; মহা-পিরচালক, িম রকড ও জিরপ অিধদ র এবং সংি  িবষেয় িবিভ  ম ণালয় ও দ েরর অিভ  

কমকতাগণ িশ ণ কায েম অংশ হণ কের থােকন। এ জ  সরকার ক ক িনধািরত সিচব/অিতির  
সিচব/সরকাির অিধদ র/ -শািসত সং া ধান, ু-সিচব এবং সমপযােয়র কমকতােক ১,২০০/- টাকা ও অ া  
অিতিথ ব ােক (উপ-সিচব/ িসিনয়র সহকাির সিচব/সহকাির সিচব সমপযােয়র) ৮০০/- টাকা হাের স ানী ভাতা 

দান করা হয়। 
 
(ঙ) িশ ণ মিডউলঃ  
 িশ ণ কােস িনে া  িবষয় হেত েয়াজন অ যায়ী িশ ণ মিডউল ণয়ন করা হয়ঃ 
১। িম ব াপনার ঐিতহািসক িববতন। 
২। রা ীয় অিধ হণ ও জা  আইন-১৯৫০ এবং জা  িবিধমালা- ১৯৫৫ ( েয়ািগক ধারা ও িবিধ স হ)। 
৩। ব ীয় জা  আইন-১৮৮৫ এবং অ িষ জা  আইন-১৯৪৯। 
৪। িম জিরপ ও ন ন রকড ত প িত এবং জিরপকােজ স ৃ  কমকতা/কমচারীেদর িমকা।   
৫। িম ব াপনা, িম জিরপ ও রিজে শন কায েমর পার ািরক স ক ও িনভরশীলতা। 
৬। আ ঃেজলা ও আ জািতক সীমানা িনধারণ,জিরপ কমকতা, সহকারী কিমশনার ( িম) এবং িম মািলেকর 
দািয়  ও কত । 
৭। িম সং ার বাড ও িম আপীল বাড এর গঠন এবং কাযাবলী। িম ম ণালেয়র ািত ািনক কাঠােমা িব াস 
ও কাযাবলী। 
৮। িম বহার নীিতমালা ও িম ব াপনার আ িনকায়ন। 
৯। িম িবেরােধর উৎস, প ও িন ি  ি য়া, িমেত সরকারী াথ সংর ণ। 
১০। রকড সংেশাধন- নামজারী, জমাভাগ ও জমা এক ীকরণ এবং ব তল ভবেনর যৗথমািলকানা ও নামজারী। 
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১১। খাস জিম ব াপনা ও বে াব  নীিতমালা ( িষ ও অ িষ)। 
১২। িসকি  ও পয়ি  জিম সং া  আইন। 
১৩। সায়রাত মহাল ব াপনাঃ হাট-বাজার, জলমহাল, বা মহাল, লবণ মহাল, িচংিড় মহাল ও চা বাগান। 
১৪। অিপত ও পিরত  স ি  ব াপনা এবং অিপত স ি  ত পণ আইন-২০০১(সংেশাধনীসহ)। 
১৫। ওয়াক , দেবা র, িবিনময় এবং কাট অব ওয়াডস স ি র ব াপনা।  
১৬। িম উ য়ন কর িনধারণ ও আদায় এবং জিমর িণ পিরবতন।   
১৭। সরকাির পাওনা আদায় আইন-১৯১৩। 
১৮। িম অিধ হণঃ াবর স ি অিধ হণ ও ম দখল অ ােদশ-১৯৮২ এবং িবিধমালা। িম অিধ হেণর 

ে  সম া, সমাধান, িত রণ িনধারণ ও িত েদর ণবাসন।  
১৯। িম ব াপনা া েয়ল-১৯৯০ (সংি সার)। 
২০। িসিভল িসিডউর কাড, দওয়ানী আদালেতর এখিতয়ার, দফাওয়ারী জবাব ত ও িম সং া  দওয়ানী 
মামলা িন ি  ও িবচার ব া। 
২১। িল াল িরেমমবােরসারস া েয়ল, দওয়ানী আদালেতর ায়ী ও অ ায়ী িনেষধা া এবং আদালত 
অবমাননার মামলা।   
২২। িম ব াপনায় ব ত রিজ ার ও িরটাণস হ, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশন 
এবং সহকারী কিমশনার ( িম) এর দািয় ।  
২৩। রিজে শন আইন, স ি  হ া র আইন, উ রািধকার আইন, িনিদ  িতকার আইন, তামািদ আইন,  
আইন, রকড া েয়ল, ত  অিধকার আইন, পিরেবশ আইন, পাবিলক িকউরেম  আইন ও িবিধমালা।  
২৪। িম সং ার অ ােদশ-১৯৮৪।  
২৫। পাবত  চ াম র েলশন-১৯০০ ও পাবত  শাি  ি -১৯৯৭ এবং িম কিমশন আইন। 
২৬। পাবত  এলাকার (রা ামা , খাগড়াছিড় ও বা রবান জলা) িম ব াপনা।  
২৭। বাংলােদশ গভণেম  এ  লাকাল অথির  া  এ  িবি ংস (িরকভাির অব পেজশন) অিড া , ১৯৭০। 
২৮। আদশ াম ও আ য়ন ক  বা বায়ন ি য়া এবং আদশ াম ও আ য়ন কে  দাির  িবেমাচন সং া  
িবিভ  কায ম। 
২৯। া  জািনং কে র কায ম। 
৩০। ক  ণয়ন ও বা বায়ন প িত এবং ৭ম প  বািষক পিরক না। 
৩১। অিফস ও কম  ব াপনা। আিথক ব াপনা ও অিডট আপি  িন ি ।  
৩২। জাতীয় াচার কৗশল এবং েযাগ ব াপনা এবং ন িতর কারণ ও িতকার ইত ািদ। 
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(চ) এ পয  িশ ণ কে র িশ ণ অ গিত (১৯৮৭ হেত ২০১৫) 
 

অথ বছর 
কােসর সং া  িশ ণাথ র সং া  

সবেমাট 
কমকতা কমচারী মাট কমকতা কমচারী মাট 

১৯৮৭-৮৮ ৩ ৭ ১০ ১৬৮ ১০১৯ ১১৮৭ ১১৮৭ 
১৯৮৮-৮৯ ১০ ১০ ২০ ৪৩৯ ৯১৭ ১৩৫৬ ২৫৪৩ 
১৯৮৮-৯০ ১২ ২১ ৩৩ ৪৯০ ১১০৯ ১৫৯৯ ৪১৪২ 
১৯৯০-৯১ ১৯ ১৫ ৩৪ ৫৪৩ ৫৩০ ১০৭৩ ৫২১৫ 
১৯৯১-৯২ ১৯ ২১ ৪০ ৫৪৭ ৬১০ ১১৫৭ ৬৩৭২ 
১৯৯২-৯৩ ১৯ ২০ ৩৯ ৫৯০ ৭৩৮ ১৩২৮ ৭৭০০ 
১৯৯৩-৯৪ ৫ ৫ ১০ ২২৬ ১৮০ ৪০৬ ৮১০৬ 
১৯৯৪-৯৫ ১৬ ১৩ ২৯ ৫৯৮ ৮২২ ১৪২০ ৯৫২৬ 
১৯৯৫-৯৬ ৮ ২২ ৩০ ১৮৯ ৯৬৯ ১১৫৮ ১০৬৮৪ 
১৯৯৬-৯৭ ২১ ৬০ ৮১ ৫২৫ ২৯৯৭ ৩৫২২ ১৪২০৬ 
১৯৯৭-৯৮ ১৬ ৪৯ ৬৫ ৩১৯ ২৩০২ ২৬২১ ১৬৮২৭ 
১৯৯৮-৯৯ ১৪ ৪৬ ৬০ ২৪৭ ২০৯৯ ২৩৪৬ ১৯১৭৩ 
১৯৯৯-০০ ৮ ২৮ ৩৬ ২৫২ ১২১৩ ১৪৬৫ ২০৬৩৮ 
২০০০-০১ ৯ ২৬ ৩৫ ১৬০ ১২১৬ ১৩৭৬ ২২০১৪ 
২০০১-০২ ৬ ২৪ ৩০ ১৩৭ ৯৬২ ১০৯৯ ২৩১১৩ 
২০০২-০৩ ৪ ২৪ ২৮ ৯৭ ৯২৯ ১০২৬ ২৪১৩৯ 
২০০৩-০৪ ৭ ২৪ ৩১ ১৯৯ ৯৮২ ১১৮১ ২৫৩২০ 
২০০৪-০৫ ৭ ২৪ ৩১ ১৮৯ ৯০৬ ১০৯৫ ২৬৪১৫ 
২০০৫-০৬ ৫ ২৯ ৩৪ ১৮০ ১০৮১ ১২৬১ ২৭৬৭৬ 
২০০৬-০৭ ৫ ১৫ ২০ ১৬৮ ৬৬২ ৮৩০ ২৮৫০৬ 
২০০৭-০৮ ৭ ১৮ ২৫ ১৮৭ ৬০৪ ৭৯১ ২৯২৯৭ 
২০০৮-০৯ ৭ ১৬ ২৩ ১৯১ ৫৫৭ ৭৪৮ ৩০০৪৫ 
২০০৯-১০ ৯ ১৮ ২৭ ২৩২ ৬১৩ ৮৪৫ ৩০৮৯০ 
২০১০-১১ ১১ ১৯ ৩০ ২২০ ৬৪৮ ৮৬৮ ৩১৭৯৮ 
২০১১-১২ ১১ ২০ ৩১ ২৬৫ ৭৫৯ ১০২৪ ৩২৭৮২ 
২০১২-১৩ ১২ ২০ ৩২ ২৪৬ ৭৮৩ ১০২৯ ৩৩৮১১ 
২০১৩-১৪ ৮ ১৮ ২৬ ১৯৭ ৬২০ ৮১৭ ৩৪৬২৮ 
২০১৪-১৫ ১৩ ২৫ ৩৮ ৩৩১ ৯৬১ ১২৯২ ৩৫৯২০ 

 

 
(ছ) একনজের ২০১৪-১৫ অথ বছেরর িম শাসন িশ ণ কে র িশ েণর সাফ ঃ 

ক  বািষক িশ ণ িচ 
অ যায়ী িশ ণ 

কােসর সং া 

অ ি ত  কাস 
সং া। 

ল  মা া অজন অিজত 
সাফ  (%) 

িম শাসন িশ ণ ক , 
ঢাকা। 

১৬  কাস ১৮  কাস ৫১২ জন 
িশ ণাথ  

৪৯২ জন 
িশ ণাথ  

৯৬% 

জলা পযােয় সংি  
িশ ণ কাস 

১০  কাস ১৪  কাস ৪০০ জন 
িশ ণাথ  

৫৬০ জন 
িশ ণাথ  

১৬০% 

িবভাগ পযােয় সংি  
িশ ণ কাস 

৬  কাস ৬  কাস ২৪০ জন 
িশ ণাথ  

২৪০ জন 
িশ ণাথ  

১০০% 

সবেমাট ৩২  কাস ৩৮  কাস ১১৫২ জন 
িশ ণাথ  

১২৯২ জন 
িশ ণাথ  

১১২ % 
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িম শাসন িশ ণ কে  বতমােন কমরত জনবেলর ত ািদঃ 
 

িমক নাম পদবী ক াডার এবং 
পিরিচিত ন র 

বতন ড 

০১ মাহা দ শােহদ স র পিরচালক ( -সিচব) িবিসএস ( শাসন) 
পিরিচিত নং- ৪৭৬২ 

 

০২ এ, আর, এম, খােল ামান উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) িবিসএস ( শাসন)  
পিরিচিত নং-৪৭৩২ 

 

০৩ হা দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) িবিসএস ( শাসন)  
পিরিচিত নং- ৬০৩৪ 

 

০৪ মাঃ সাই ল ইসলাম সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) িবিসএস ( শাসন) 
পিরিচিত নং-৬২৬৬ 

৩ - ৯ 

০৫ আ ন নােসর খান সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) িবিসএস ( শাসন) 
পিরিচিত নং-৬৩৫৪ 

 

০৬ শাহনাজ লতানা সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) িবিসএস ( শাসন) 
পিরিচিত নং-১৬১৬৫ 

 

০৭ খান এ. স র খান সহকারী পিরচালক ( শাসন) (নন-ক াডার)  
০৮ সখ সাম ল দা ধান সহকারী   
০৯ মাঃ মাজাে ল হক িহসাব র ক -  
১০ মাঃ শামীম হােসন কি উটার অপােরটর -  
১১ লাই  আ ার লাইে ির সহকারী কাম ক াটালগার   
১২ ঃ আলতাফ মাহ দ স ট া িরক কাম কি উটার অপােরটর -  
১৩ এস,এম,এ ইউ ফ নািজর কাম ক ািশয়ার -  
১৪ সিলনা বগম অিফস সহকারী কাম কি ঃ া িরক - ১০ - ১৫ 
১৫ মাঃ িসি র রহমান অিফস সহকারী কাম কি ঃ া িরক -  
১৬ মাঃ আিম ল ইসলাম অিফস সহকারী কাম কি ঃ া িরক -  
১৭ মাঃ আ ল কিরম গাড়ী চালক -  
১৮ মাঃ মহিসন ক াশ সরকার -  
১৯ মাঃ জ ল হক অিফস সহায়ক -  
২০ মাঃ কিবর হােসন অিফস সহায়ক -  
২১ মাঃ আশরা ল ইসলাম অিফস সহায়ক -  
২২ রৗশন আ ার অিফস সহায়ক -   
২৩ মাঃ জাহা ীর হােসন অিফস সহায়ক - ১৬ - ২০ 
২৪ মাঃ রিফ ল ইসলাম অিফস সহায়ক -  
২৫ মাঃ ল ইসলাম িনরাপ া হরী -  
২৬ শখ িনজাম উি ন িনরাপ া হরী -  
২৭ সালমা বগম পির তা কম   -  

 
 

িম শাসন িশ ণ কে র ২০১৪-১৫ অথ বছেরর বােজট সং া  কায মঃ 
িম শাসন িশ ণ কে  ২০১৪-১৫ অথ বছের ২১১.৫১ ল  টাকা বােজট বরা  দান করা হয়। এছাড়া “ িম 
শাসন িশ ণ কে র নবিনিমত ভবেনর বাউ ারী ওয়াল িনমাণ, জনােরটর াপন ও কি উটার াব াপন 

সং া  কাজ” শীষক উ য়ন কম িচর া িলত ২১০.২১ ল  টাকার মে  ২০১৪-১৫ অথ বছের ১৬০.৩১ ল  
টাকা বরা  পাওয়া যায়।২০১৪-১৫ অথ বছেরর রাজ  াি , রাজ  য় ও কম িচর ত াবিল িন পঃ 
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ক) রাজ  াি ঃ 

(হাজার টাকায়) 
অথৈনিতক কাড নাম ২০১৪-২০১৫ 

১৬৩২ হ অি েমর দ ১০ 
১৬৩৫ মাটর সাইেকল লােনর দ ২০ 
২০৩৭ গাড়ী বহােরর িফ ৭ 
৩৯০১ হ িনমাণ অি ম ১,৪১ 
৩৯০৩ কি উটার অি ম ১৯ 
৩৯২১ মাটর সাইেকল অি ম ৬০ 

 সবেমাট ২,৫৭ 
 

 
 
খ) রাজ  য়ঃ  

(ল  টাকায়) 
অথৈনিতক কাড নাম ২০১৪-২০১৫ 

৪৫০০ কমকতােদর বতন ২০,২০ 
৪৬০০ কমচারীেদর বতন ২৫,১০ 
৪৭০০ ভাতািদ ৪৫,১৮ 
৪৮০০ সরবরাহ ও সবা ৭৩,০০ 
৪৯০০ মরামত ও র ণােব ণ ২,১০ 
৬৮০০ স দ সং হ ( লধন) ৪৫,৯৩ 

 সবেমাট ২১১,৫১ 
 
 
গ) উ য়ন কম িচ সং া  ত াবলীঃ  
“ িম শাসন িশ ণ কে র নবিনিমত ভবেনর বাউ ারী ওয়াল িনমাণ, জনােরটর াপন ও কি উটার াব 

াপন সং া  কাজ” শীষক উ য়ন কম িচর ত াবলী িন পঃ 

বা বায়ন 
কাল 

া িলত 
য় 

২০১৩-১৪ অথ 
বছের বরা  ও 

য় 

২০১৪-২০১৫ 
অথ বছের বরা  

২০১৪-
২০১৫ অথ 
বছের য় 

ম  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
লাই ২০১৩ 

হেত 
ন ২০১৫ 

২১০.২১ 
(ল  

টাকায়) 

৪৯.৯০ 
(ল  টাকায়) 

১৬০.৩১ 
(ল  টাকায়) 

১৬০.৩১ 
(ল  

টাকায়) 

২০১৪-২০১৫ অথবছের বরা ত 
১৬০.৩১ল  টাকার মে  য পািত ও 
অ া  সর াম েয় ( জনােরটর ও 
কি উটার াব নটওয়ািকং)  ৭২.৯৯ 
ল  টাকা,  কি উটার ও কি উটার 
য াংশ েয় ৩৪.৭৭ ল  টাকা এবং 
িনমাণ ও ত কােজ (বাউ ারী ওয়াল 
িনমাণ ও াউ  াের টাইলস াপন) 
৫২,৫৫ ল  টাকা য় করা হেয়েছ। 
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অ া  কায মঃ 
 
(ক) য় সং া  ত ঃ িম শাসন িশ ণ ক  বােজট াি র পর য় পিরক না ণয়ন কের ম ণালয় হেত 
অ েমাদন হণ বক সরকাির য় আইন ২০০৬ ও য় িবিধমালা ২০০৮ অ সরণ ক র য় কায ম স  কের।  
 
 
(খ) অিডট সং া  ত ঃ িম শাসন িশ ণ কে র বােজট েয়র িনয়িমত অিডট স  হেয় থােক। ২০১১-
১২ অথ বছর পয  িম শাসন িশ ণ কে র সকল েয়র অিডট স  হেয়েছ। অিডট িতেবদেনর সার-
সংে প িন পঃ 

অিডট আপি র সং া িন ি র সং ার ম  
০৬  ০৩  অিন  ৩  আপি  িন ি র জ  যথাযথা জবাব সংি  

িনরী া ক পে র িনকট রণ করা হেয়েছ। িন ি র 
িবষয়  ি য়াধীন। 

 
 
অ ষদ সদ েদর যাগােযাগ ত ঃ 

িমক নাম পদবী যাগােযাগ ই- মইল 
০১ মাহা দ শােহদ স র পিরচালক 

( -সিচব) 
ফানঃ ৯৬৬২৩৫৫, 

৯৬৭৭৫৩৪ (অিফস) 
মাবাইলঃ ০১৭৯৭২৪৩৭২২ 

dirlatc@gmail.com 
saburkhulna@gmail.com 

০২ এ, আর, এম, খােল ামান উপ-পিরচালক 
( িশ ণ) 

(উপ-সিচব) 

ফানঃ ৯৬৩৪০৯৪ 
মাবাইলঃ ০১৭১৫১৭১৮১৯ 

khalequzzaman95@yahoo.com 

০৩ হা দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক 
( শাসন) 

(উপ সিচব) 

ফানঃ ৯৬৭৪৪৩২ 
মাবাইলঃ ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 

ddlatc@gmail.com 
shahed.lux@gmail.com 
 

০৪ মাঃ সাই ল ইসলাম সহকারী পিরচালক-
উপসিচব( িশ ণ) 

ফানঃ ৯৬৭৪৪৩১ 
মাবাইলঃ ০১৭১২০৫৬৮৫১ 

ad1latc@gmail.com 

০৫ আ ন নােসর খান সহকারী পিরচালক 
( িশ ণ) 

ফানঃ ৯৬৭৪৪৫১ 
মাবাইলঃ ০১৭৫৫৫৯৪৯৯৪ 

ad2latc@gmail.com 

০৬ শাহনাজ লতানা সহকারী পিরচালক 
( িশ ণ) 

ফানঃ ৯৬৭৪৪২৯ 
মাবাইলঃ ০১৭১১৯৪৮৬৫৮ 

ad3latc@gmail.com 

০৭ খান এ. স র খান সহকারী পিরচালক 
( শাসন) 

ফানঃ ৫৮৬১০৫৯৬ 
মাবাইলঃ ০১৭৫৩৫৬১০৪০ 

adadmnlatc@gmail.com 
sobur2008bd@yahoo.com 

 
 
ত  অিধকার আইন সং া  কায মঃ  

িম শাসন িশ ণ ক  অবাধ ত  বােহ িব াস কের। এলে  িম শাসন িশ ণ ক , ত  কিমেশেনর 
সহেযািগতায় ত  অব করণ নীিতমালা ণয়ন কের। এছাড়া ত  অিধকার আইন-২০০৯ এর ১০ ধারা অ সাের 
দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করা হয়। ত  অব করণ নীিতমালা  িম শাসন িশ ণ কে র ওেয়বসাইট 
www.latc.gov.bd এ দয়া হেয়েছ। িম শাসন িশ ণ কে র দািয় া  কমকতাঃ  

নাম পদবীও পিরিচিত যাগােযাগ কানা 
হা দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক(উপ-সিচব) 

পিরিচিত-৬০৩৪ 
ফান-৯৬৭৪৪৩২ 
মাবাইল: ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 

ddlatc@gmail.com 

িম শাসন িশ ণ 
ক , ৩ এ নীলে ত, 

কাটাবন ঢাল, ঢাকা। 
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ত  অব করণ নীিতমালা 
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১. ত  অব করণ নীিতমালার পট িম এবং েয়াজনীয়তাঃ 
১.১ িম শাসন িশ ণ ক  এর পট িম : িম ম ণালেয়র আওতাধীন িবিভ  পযােয় কমকতা/কমচারীেদরেক 

িম সংি  িবিভ  আইন-কা ন, িবিধ-িবধান, িম জিরপ, রকড সংর ণ ও ব াপনা িবষেয় িশ ণ দােনর 
মা েম দ  জনবল ি র লে  িম শাসন িশ ণ কম িচ নােম ১৯৮৭ সােল এক  ক  িহত হয়। ক  
১২/০৯/১৯৮৭ তািরখ হেত অ েমািদত িপিপ অ যায়ী স ণ িজ ও িব অেথ চা  করা হয়। ১৬/০৮/১৯৯২ তািরেখ 
পিরক না কিমশেনর সিচেবর সভাপিতে  অ ি ত আ ঃম ণালয় সভায় ক েক উ য়ন খাত হেত রাজ  খােত 

ানা েরর িস া  িহত হয়। িস াে র  ধারাবিহকতায় ২৮ (আঠাশ) জন জনবল িনেয় িম শাসন িশ ণ 
কম িচ নামক ক  ০১/০৬/১৯৯৩ তািরখ হেত রাজ  বােজেট ানা িরত হেয় “ িম শাসন িশ ণ ক ” 
িহেসেব  যা া  কের।  
 
১.২ ত  অব করণ নীিতমালা ণয়েনর যৗি কতা/উে  : 
সরকারী, ায় শািসত ও সংিবিধব  সং া এবং সরকাির ও িবেদশী অথায়েন  বা পিরচািলত বসরকারী 
সং ার তা ও জবাবিদিহতা িনি তকরেণর লে  তে র অবাধ বাহ এবং জনগেণর ত  অিধকার 
িনি তকরেণর িনিম  সরকার ত  অিধকার আইন, ২০০৯ ণয়ন কেরেছ। এ আইন অ সাের ক পে র িনকট 
হেত েত ক নাগিরেকর ত  লােভর অিধকার রেয়েছ এবং কান নাগিরেকর অ েরােধর ি েত সংি  ক প  
তােক ত  সরবরাহ করেত বা । িম শাসন িশ ণ কে  অিতির  জলা শাসক 
(সািবক/রাজ /এলএ/িশ া) ও অিতির  িলশ পার, উপেজলা িনবাহী কমকতা, সহকারী কিমশনার ( িম), 
সহকারী কিমশনার/সহকারী িলশ পার, আরিডিস/িজিসও/এলএও, কা নেগা, িম ম ণালয়াধীন অিডটর/অিফস 
সহকারীগণেক মিডউল অ সাের িশ ণ দান করা হয়। অ র ভিব েত অ া  সরকারী/ বসরকারী িত ােন 
কমরত কমকতা/ কমচারীগণ সহ ি  পযােয়ও িশ ণ দােনর পিরক না এ কে র রেয়েছ। তাই এ িশ ণ 
কে  িক িক িবষেয়, কা  কা  প িতেত িশ ণ দান করা হয়; িশ ষণ কতটা েগাপেযািগ ও বা ব চািহদা 

িমটােত স ম ইত ািদ িবষেয় সংি  ি গেণর জানার যমন অিধকার রেয়েছ তমিনভােব এ িশ ণ িত ানও 
তার িনেজ  উে  রণকে  তা জানােত আ হী। এ লে ই ত  অব করণ নীিতমালা-২০১৫ ণয়ন করা 
হেয়েছ।  
 
১.৩ নীিতর িশেরানাম : এ নীিতমালা “ িম শাসন িশ ণ কে র ত  অব করণ নীিতমালা-২০১৫” নােম 
অিভিহত হেব।  
 
২. আইনগত িভি   
২.১ অ েমাদনকারী ক প  ও অ েমাদেনর তািরখ : ত  অিধকার আইন-২০০৯ ণয়েনর পিরে ি েত িম 

শাসন িশ ণ ক  ত  অব করণ নীিতমালা ণয়েনর উে াগ হণ কের। নীিতমালা ণয়েনর ে  
িশ ণাথ  ও সংি  ি বেগর সােথ আেলাচনা করা হয়। ত  কিমশন এ নীিতমালা ণয়েন সািবক সহেযািগতা 
দান কের। ণীত খসড়া ড়া করেণর লে  িম শাসন িশ ণ ক  ও পরবত েত িম ম ণালেয় সভা 

অ ি ত হয়। পিরেশেষ িম ম ণালয় ক ক উহা ০৭/০৪/২০১৫ তািরেখ অ েমািদত হয়। 
 
২.২ নীিত বা বায়েনর তািরখ : ০১/০১/২০১৫ তািরখ হেত এর বা বায়ন কায ম  হেব।   
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৩. সং া  
৩.১ ত  : ত  অেথ িম শাসন িশ ণ কে র গঠন, কাঠােমা ও দা িরক কমকা  সং া  য কান ারক, 
বই, নকশা, মানিচ , ি , ত -উপা , লগ বিহ, আেদশ, িব ি , দিলল ন না, প , িতেবদন, িহসাব িববরণী, 

ক  াব, আেলাকিচ , অিডও, িভিডও, অংিকতিচ , িফ , ইেলক িনক ি য়ায় ত ত য কান 
ইন েম , যাি কভােব পাঠেযা  দিললািদ এবং ভৗত গঠন ও বিশ  িনিবেশেষ অ  য কান ত বহ ব  বা 
তার িতিলিপও এর অ  হেব। তেব শত থােক য দা িরক নাটিসট বা নাট িসেটর িতিলিপ এর অ  
হেব না।  
 
৩.২ দািয় া  কমকতা : ত  অিধকার আইন-২০০৯ এর ধারা ১০ এর অধীন িন  কমকতা।   
 
৩.৩ ত  দান ইউিনট : িম শাসন িশ ণ ক  একক িত ান। এখােন একজন দািয় া  কমকতা এবং 
একজন িবক  দািয় া  কমকতা ত  সরবরােহর জ  িনেয়ািজত থাকেবন। 
 
৩.৪ আিপল ক প  : িম শাসন িশ ণ কে র অ বিহত উ তন কাযালয় হেলা িম ম ণালয়। তাই 
ম ণালেয়র সিচব হেলন আিপল ক প ।   
 
৩.৫ ত  কিমশন : ত  অিধকার আইন-২০০৯ এর ধারা ১১ এর অধীন িতি ত ত  কিমশন। 
 
৩.৬ তীয় প  : ত  ি র জ  অ েরাধকারী বা ত  দানকারী ক প  তীত অ েরাধ ত তে র সিহত 
জিড়ত অ  কান প ।  
 
৪. তে র িণিব াস এবং ত  দান প িতঃ 

িম শাসন িশ ণ ক  তে র অবাধ বােহ িব াসী। এ ক  ক ক িহত িস া  ও কায ম সং া  সকল 
ত  নাগিরকেদর িনকট যােত সহজলভ  হয় সভােব কাশ ও চােরর উে াগ হণ কের। এ কে র ত  স হ 
িন বিণত িতন  ণীেত ভাগ করা হেয়েছঃ    
 
৪.১ - েণািদত  ত  কাশ এবং এর তািলকা :  এ ণীর আওতা  ত েলা পিরিশ -১ এ উে খ করা হেয়েছ 
যা ত  অিধকার আইন অ যায়ী - েণািদতভােব িম শাসন িশ ণ কে র ওেয়বেপাটােল 
(www.latc.gov.bd) কািশত থাকেব। - েণািদত ত ািদ অ  কের িম শাসন িশ ণ ক  

িতবছর বািষক িতেবদন কাশ করেব। যিদ চািহদা অ যায়ী ত  ওেয়বসাইেট পাওয়া না যায় তাহেল ত  
চািহদাকারী িম শাসন িশ ণ কে র দািয় া  কমকতা বরাবর ( কানা : িম শাসন িশ ণ ক , ৩/এ, 
নীলে ত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা) আেবদন করেত পারেবন। 
 
৪.২ অ েরােধর বা চািহদার িভি েত ত  কাশ এবং এর তািলকা : এ ণীর আওতা  ত েলা পিরিশ -২ এ 
উে খ আেছ। - েণািদত ত সহ মা  ৭ ধারা অ সাের য সকল ত  কাশ বা দান করা বা কতা লক নয় 
এমন সকল ত  তীত অ া  ত ািদ অ েরােধর িভি েত সরবরাহ করা হেব।   
 
৪.৩ ত  কাশ বা তা লক নয় এর তািলকা : কিতপয় ত  যা কান নাগিরকেক দান করেত িম শাসন 

িশ ণ ক  বা  থাকেব না। এ তািলকা  ৬ মাস পর পর পযােলাচনা কের েয়াজেন সংেযাজন/িবেয়াজন করা 
হেব। িন বিণত ত স হ কান নাগিরকেক দান করেত িম শাসন িশ ণ ক  বা  থাকেব না, যথা- 
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(ক) কান ত  কােশর ফেল কান তীয় পে র ি ি ক স েদর অিধকার িত  হেত পাের এ প 
বািণিজ ক বা বসািয়ক অ িনিহত গাপনীয় িবষয়, কিপরাইট বা ি ি ক স দ (Intellectual 

Property Right) স িকত ত ; 
(খ) কান ত  কােশর ফেল কান িবেশষ ি  বা সং ােক লাভবান বা িত  করেত পাের এ প িনে া  
ত  যথা- 
(অ) আয়কর, , ভ াট ও আবগারী আইন, বােজট বা কর হার পিরবতন সং া  কান আগামত ; 
(আ) ার িবিনময় ও েদর হার পিরবতনজিনত কান আগাম ত ; 
(ই) াংকসহ আিথক িত ানস েহর পিরচালনা ও তদারিক সং া  কান আগাম ত ;  
(গ) কান ত  কােশর ফেল চিলত আইেনর েয়াগ বাধা  হেত পাের বা অপরাধ ি  পেত পাের এ প ত ;  
(ঘ) কান ত  কােশর ফেল কান ি র ি গত জীবেনর গাপনীয়তা  হেত পাের এ প ত ;  
(ঙ) কান ত  কােশর ফেল কান ি র জীবন বা শারীিরক িনরাপ া িবপদাপ  হেত পাের এ প ত ; 
(চ) আদালেত িবচারাধীন কান িবষয় এবং যা কােশ আদালত বা াই নােলর িনেষধা া রেয়েছ অথবা যার 

কাশ আদালত অবমাননার শািমল এ প ত ; 
(ছ) তদ াধীন কান িবষয় যার কাশ আদালত অবমাননার শািমল এ প ত ;  
(জ) কান য় কায েমর িবষেয় িস া  হেণর েব সংি  য় বা তার কায ম সং া  কান ত ;  
(ঝ) জাতীয় সংসেদর িবেশষ অিধকার হািনকর কারণ হেত পাের এ প ত   
(ঞ) কান ি র আইন ারা সংরি ত গাপনীয় ত ; 
(ট) পরী ার প  বা পরী ায় দ  ন র স িকত আগাম ত ; 
 
৫. ত  সং হ ও সংর ণ প িত  
৫.১ অিফিসয়াল ওেয়ব সাইট: িম শাসন িশ ণ কে র িনজ  ওেয়বসাইট (www.latc.gov.bd) আেছ। 
য সকল ত  কি উটাের সংর েণর উপ  স সকল ত  কি উটাের সংর ণ করা হেব এবং ত  লােভর 
িবধােথ অিফিসয়াল ওেয়বসাইেট তা কাশ করা হেব।    

৫.২ তে র হালনাগাদকরণ : িত মােস ওেয়ব সাইট হাল নাগাদ করা হেব। এছাড়া ত  সং হ ও সংর েণর জ  
না শ বােড দশনসহ িব ি  ও বািষক িতেবদন ইত ািদ কাশ করা হেব। 

৫.৩ অ া  প িত : না শ বাড, িব ি , বািষক িতেবদন। 
 
৬. দািয় া  কমকতা িনেয়াগ : ত  অব করণ নীিত বা বায়েনর জ  এবং ত  অিধকার আইন অ যায়ী 
ত  সরবরােহর জ  িম শাসন িশ ণ কে র দািয় া  কমকতার নাম, পদবী ও কানা িন পঃ 
 

িমক দািয় া  কমকতার নাম  
পদবী অিফেসর নাম                    

কানা ও ফান না ার  

০১ হা দ শােহদ কিবর 
উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) 
পিরিচিত-৬০৩৪ 

িম শাসন িশ ণ ক  

৩/এ নীলে ত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা। 
ফান-৯৬৭৪৪৩২ 
মাবাইল: ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 

ddlatc@gmail.com 
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৭. দািয় া  কমকতার দািয়  ও কমপিরিধ : তে র আেবদনপ  বাছাই, ত  চািহদাকারীর সােথ যাগােযাগ ও 
ত  অব করণ স েক িতেবদন তরী করা দািয় া  কমকতার দািয় । দািয় া  কমকতা ত  অিধকার 
আইন-২০০৯ এর ৯ ধারা মাতােবক (ক) ত  সরবরাহ করেবন,  (খ) আইেনর ৯ (৪) ধারা মাতােবক ২৪ ঘ ার 
মে  াথিমক ত  সরবরাহ করেবন, (গ) ফরম ‘ঘ’ অ যায়ী তে র ি সংগত  িনধারণ করেবন, (ঘ) তীয় 
প েক উহার িলিখত বা মৗিখক মতামত চেয় না শ িদেবন, (ঙ) শারীিরক িতব ী ি  ত  চািহদাকারী হেল 
তার উপ  কের ত  কােশর ব া করেবন, (চ) েয়াজেন দািয়  া  কমকতা অ  কান কমকতার 
সহেযািগতা িনেত পারেবন।  
 
৮. ত  দােনর সােথ সংি  সহায়ক/িবক  কমকতােদর দািয়  ও কমপিরিধ : কান দািয় া  কমকতা ক ক 
অ  কান কমকতার সহায়তা চাওয়া হেল এবং এ প সহায়তা দােন থতার জ  আইেনর কান িবধান লি ত 
হেল সে ে  এ আইেনর অধীন দায়-দািয়  িনধারেণর ে  উ  অ  কমকতাও দািয় া  কমকতা বেল গ  
হেবন।  
 
৯. আেবদন ি য়া : ত  চািহদাকারী সাদা কাগেজ অথবা ত  অিধকার আইন িবিধমালা ফরম ‘ক’ (সং ) 

বহার কের তে র জ  সরাসির বা ই- মইেলর মা েম আেবদন করেবন। এই ফরম িম শাসন িশ ণ 
কে র অিফিসয়াল ওেয়বসাইেট পাওয়া যােব।  

আেবদেন িন প িলিখত িবষয়স েহর উে খ থাকেত হেব- 
(অ) অ েরাধকারীর নাম, কানা, েযাজ  ে  ফ া  ন র এবং ই- মইল কানা 
(আ) য তে র জ  অ েরাধ করা হেয়েছ তার িন ল এবং  বণনা 
(ই) অ েরাধ ত তে র অব ান িনণেয়র িবধােথ অ া  েয়াজনীয় াসি ক ত াবলী 
(ঈ) কান প িতেত ত  পেত আ হী তার বণনা অথাৎ অ িলিপ নয়া, নাট নয়া বা অ  কান অ েমািদত 
প িত 
 
১০. ত  দােনর প িত ও সময়সীমা : দািয় া  কমকতা ধারা ৮ এর উপধারা (১) এর অধীন অ েরাধ াি র 
তািরখ হেত অনিধক ২০ (িবশ) কায িদবেসর মে  অ েরাধ ত ত  সরবরাহ করেবন।  
(২) উপধারা (১) এ যা িক ই থা ক না কন, অ েরাধ ত তে র সােথ একািধক ত  দান উইিনট বা ক পে র 
সংি তা থাকেল অনিধক ৩০ (ি শ) কায িদবেসর মে  উ  অ েরাধ ত ত  সরবরাহ করেত হেব। 
(৩) উপধারা (১) ও (২) এ যা িক ই থা ক না কন, দািয় া  কমকতা কান কারেণ ত  দােন অপারগ হেল 
অপারগতার কারণ উে খ কের আেবদন াি র ১০ (দশ) কায িদবেসর মে  িতিন তা অ েরাধকারীেক অবিহত 
করেবন।  
(৪) উপ-ধারা (১) এবং (২) এ যা িক ই থা ক না কন, ধারা ৮ এর উপ ধারা (১) এর অধীন অ েরাধ ত ত  কান 

ি র জীবন , ফতার এবং কারাগার হেত ি  স িকত হেল দািয় া  কমকতা অ েরাধ াি র 
অনিধক ২৪ (চি শ) ঘ ার মে  উ  িবষেয় াথিমক ত  সরবরাহ করেবন।  
(৫) উপধারা (১), (২) বা (৪) এ উি িখত সময়সীমার মে  ত  সরবরাহ করেত কান দািয় া  কমকতা থ 
হেল সংি  ত  াি র অ েরাধ ত াখান করা হেয়েছ বেল গ  হেব।  
(৬) কান অ েরাধ ত ত  দািয় া  কমকতার িনকট সরবরােহর জ  ম দ থাকেল িতিন উ  তে র 
ি সংগত  িনধারণ করেবন এবং উ   অনিধক ৫ (প চ) কায িদবেসর মে  পিরেশাধ করার জ  

অ েরাধকারীেক অবিহত করেবন।  
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(৭) উপধারা (৬) এর অধীন  িনধারেণর ে  ত  দােনর ত য় যমন- তে র ি ত  ইেলক িনক 
ফরেমট এর  িকংবা ফেটাকিপ বা ি  আউট সং া  য য় হেব তা হেত অিধক  িনধারণ করা যােব না।  
(৮) ধারা ৮ এর উপধারা (১) এর অধীন অ েরাধ ত ত  দান করা দািয় া  কমকতার িনকট যথাযথ িবেবিচত 
হেল এবং যে ে  উ  ত  তীয় প  ক ক সরবরাহ করা হেয়েছ িকংবা উ  তে  তীয় পে র াথ জিড়ত 
রেয়েছ এবং তীয় প  উহা গাপনীয় ত  িহসােব গ  কেরেছ সে ে  দািয় া  কমকতা উ প অ েরাধ 

াি র ৫ (প চ) কায িদবেসর মে  তীয় প েক তার িলিখত বা মৗিখক মতামত চিহয়া না শ দান করেবন 
এবং তীয় প  এ প না েশর ি েত কান মতামত দান করেল তা িবেবচনায় িনয়া দািয় া  কমকতা 
অ েরাধকারীেক ত  দােনর িবষেয় িস া  হণ করেবন।  
(৯) ধারা ৭এ যা িক ই থা ক না কন, ত  কােশর জ  বা তা লক নয়, এ প তে র সিহত স ক  
হওয়ার কারেণ কান অ েরাধ স ণ ত া ান করা যােব না এবং অ েরােধর যত  অংশ কােশর জ  
বা তা লক নয় এবং ত  অংশ যৗি কভােব থক করা স ব তত  অংশ অ েরাধকারীেক সরবরাহ করেত 
হেব।  
(১০) কান ই ীয় িতব ী ি েক কান রকড বা উহার অংশিবেশষ জানাবার েয়াজন হেল সংি  দািয় া  
কমকতা উ  িতব ী ি েক ত  লােভ সহায়তা দান করেবন এবং পিরদশেনর জ  য ধরেণর সহেযািগতা 

েয়াজন তা দান করাও এ সহায়তার অ  বেল গ  হেব।  
 
১১. তে র  এবং  পিরেশােধর িনয়মাবলী : ত  অিধকার আইেনর ৯ (৬) ধারায় উে খ রেয়েছ য, কান 
অ েরাধ ত ত  দািয় া  কমকতার িনকট সরবরােহর জ  ম দ থাকেল িতিন উ  তে র ি সংগত  
িনধারণ করেবন এবং উ   অনিধক ৫ (প চ) কায িদবেসর মে  পিরেশাধ করার জ  অ েরাধকারীেক 
অবিহত করেবন। আইেনর ৯ (৭) ধারায় এর অধীন  িনধারেণর ে  ত  দােনর ত য় যমন- তে র 
ি ত , ইেলক িনক ফরেমট এর  িকংবা ফেটাকিপ বা ি  আউট সং া  য য় হেব উহা হেত অিধক 

 িনধারণ করা যােব না। 
 
ত  অিধকার িবিধমালা-২০০৯ এর ৮ িবিধ অ সাের ত  াি র উে ে  আেবদনকারী ক ক সংি  ক প  
বরাবর েদয় িফ নগদ, মািনঅডার, পা াল অডার, সেচক অথবা াে র মা েম দান করা যােব। াে র 
মা েম জমা িদেল কাট িফ রিজ ার সংর ণ করেত হেব। নগদ নয়া হেল চালােনর মা েম জমা িদেত হেব। 

াপকেক িরিস  িদেত হেব। কাড ন র ১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ ত জমা িদেত হেব। িবিধমালায় িনধািরত ফরম 
“ঘ” অ সাের ত  াি র অ েরাধ িফ এবং তে র  পিরেশাধেযা  হেব।   
 
১২. আপীল ক প  এবং আপীল প িত : কান ি  িনধািরত সময়সীমার মে  ত  লােভ থ হেল িকংবা 
দািয় া  কমকতার কান িস াে  সং  হেল উ  সময়সীমা অিত া ত হবার, বা মেত িস া  লাভ করার 
পরবত  ৩০ (ি শ) িদেনর মে  আপীল ক পে র িনকট আপীল করেত পারেবন। আপীল ক প  আপীল আেবদন 

াি র পরবত  ১৫ (পেনর) িদেনর মে  নানী িদেয় িন ি  করেবন।  
 
১৩. ত  দােন অবেহলায় শাি র িবধান : কান ি াহ  কারণ ছাড়াই ত  াি র কান অ েরাধ বা আপীল 
হণ করেত অ ীকার করেল, িনধািরত সময়সীমার মে  অ েরাধকারীেক ত  দান না করেল, অস ে ে  ত  
াি র কান অ েরাধ বা আপীল ত াখান করেল, য ত  াি র অ েরাধ করা হেয়িছল তা দান না কের ল, 

অস ণ িব াি কর বা িব ত ত  দান করেল অথবা কান ত  াি র ে  িতব কতা ি  করেল ত  
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কিমশন, দািয়  া  কমকতার উ প কােযর তািরখ হেত ত  সরবরােহর তািরখ পয  িত িদেনর জ  ৫০ 
(প াশ) টাকা হাের জিরমানা অেরাপ করেত পারেব, এবং এ প জিরমানা কান েমই ৫০০০/- (প চ হাজার) 
টাকার অিধক হেব না। কান কমকতা, নাগিরক এর ত  াি েত িব  ি  করেল তার িব ে  িবভাগীয় শাি লক 

ব া হণ করা যােব এবং জিরমানার টাকা সংি  কমকতার ি গত দায় িহেসেব তার িনকট হেত সরকারী 
পাওনা আদায় আইন-১৯১৩ অ সাের আদায়েযা  হেব।  
 
১৪. ত ািদ পিরদশেনর েযাগ : ত  অিধকার আইন-২০০৯ এর ৬(৫) ধারা অ যায়ী িম শাসন িশ ণ 
কে র বািষক িতেবদন িবনা ে  সবসাধারেণর পিরদশেনর জ  বা া রাখা হেব এবং উহার কিপ নামমা  
ে  িব েয়র জ  ম দ রাখা হেব। িম শাসন িশ ণ কে র সকল কাশনা জনগেণর জ  সহজলভ  করা 

হেব।  
 
১৫. জন ণ িবষেয় স িব ি  : িম শাসন িশ ণ কে র জন ণ িবষয়ািদ স িব ি র মা েম 
অথবা অ  কান প ায় চার বা কাশ করা হেব।  
 
১৬. পিরিশ  তািলকাঃ  
(অ) পিরিশ -০১: - েণািদত তে র তািলকা। 
(আ) পিরিশ -০২ : অ েরােধর বা চািহদার িভি েত সরবরাহ করা হেব এমন তে র তািলকা। 
 
১৭. সং ি   (ফরম): 
(অ) সং ি -১ : ত  াি র আেবদনপ । 
(আ) সং ি -২ : ত  সরবরােহর অপারগতার না শ। 
(ই) সং ি -৩ : আপীল আেবদন। 
(ঈ) সং ি -৪ : ত  ি র অ েরাধ িফ ও তে র  িনধারণ িফ। 
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পিরিশ -০১ 
- েণািদত তে র তািলকাঃ 
 িম শাসন িশ ণ ক  িত ার পট িম, উে । 
 সাংগঠিনক কাঠােমা। 
 জনবেলর ত , কমকতােদর নাম ও পিরিচিত। 
 কমকতা কমচারীেদর দািয় । 
 িশ েণ অংশ হণকারীেদর পযায়ঃ অিতির  জলা শাসক/অিতির  িলশ পার, উপেজলা িনবাহী 

অিফসার, সহকারী কিমশনার ( িম), রিভিনউ ড  কােল র, িম ম দখল কমকতা, সহকারী 
কিমশনার, সহকারী িলশ পার, সহকারী সেটলেম  অিফসার, কা নেগা, সােভয়ার, ইউিনয়ন িম 
সহকারী কমকতা (তহিসলদার), িম ম ণালেয়র সং  অিধদ র/দ ের কমরত ব  সহকারী, রাজ  
সহকারী, খািরজ সহকারী, পশকার, অিডটর ও অিফস সহকারী এবং পাবত  জলা স েহর হড ান। 

 বািষক িশ ণ িচ। 
 িশ ণ মিডউল। 
 িশ ণ প িত : লকচার, মাি িমিডয়া, দলীয় আেলাচনা ও েজে শন, িরেপাট িলখন, উ ু  

আেলাচনা, সা কালীন অিধেবশন। 
 িশ েণর ময়াদ। 
 িশ ণাথ েদর মােঝ িশ ণ সাম ী িবতরণ। 
 ম ণালয়/িবিভ  দ ের সং ি  কায ম। 
 িশ ণ ায়ন। 
 িশ ণাথ েদর মােঝ সা িফেকট িবতরণ। 
 িশ েণর িরেসাস পাসন/ব া পিরিচিত। 
 ব া ায়ন। 
 িশ ণাথ েদর িশ ণ ভাতা। 
 িশ ক স ানী সং া  ত । 
 িশ েণর ভৗত িবধািদ : ণীকে র সং া, আসন, িশ েণর জ  মাি িমিডয়া েজ র, সাউ  

িসে ম, কি উটার াব, জনােরটর, শীততাপ িনয় ণ য  ইত ািদ িবধািদ। 
 াগার সং া  : আসন সং া, বইেয়র সং া ও ই  সং া  ত ািদ। 
 আবািসক িবধা। 
 ডাইিনং ও ক ােফেটিরয়া সং া  িবধািদ: আসন সং া, বা িচ ও সহেযািগ াফ। 
 কে র কেলটস এবং িলফেলট। 
 কে র অ েমািদত বােজট। 
 কে র সভা সং া  ত । 
 উ য়ন কম িচ সং া  ত । 
 িকউরেম  সং া  ত । 
 সকল কাশনা সং া  ত । 
 সকল িব ি । 
 বািষক িতেবদন। 
 ত  াি র জ  আেবদন সং া  ত : আেবদন ফরম, আপীল ও অিভেযাগ ফরম। 
 দািয়  া  কমকতা ও আপীল ক পে র নাম, পিরিচিত, ফান, ফ া  ন র, ই- মইল কানা। 
 স িরিলজ, স কনফাের । 
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পিরিশ -০২ 

অ েরােধর িভি েত য সব ত  দান করা হয় তার তািলকাঃ 
 - েণািদতভােব কািশত ত সহ িনে া  ত  স হ অ েরােধর িভি েত সরবরাহ করা হয়। 
 কান িশ ণ কােস অংশ হণকারীেদর নােমর তািলকা। 
 িশ ণাথ েদর দিনক হািজরা সং া  ত । 
 িবগত বছর িলেত িক পিরমাণ িশ ণ দান করা হেয়েছ স সং া  ত । 
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ফরম ‘ক’ 

ত  াি র আেবদনপ  
[ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালার িবিধ ৩ ] 

 
বরাবর 
......................................... 
......................................... (নাম ও পদবী) 
ও 
দািয় া  কমকতা,  
..........................................(দ েরর নাম ও কানা) 
 
 
১।  আেবদনকারীর নাম      :.......................................... 
 িপতার নাম       :.......................................... 
 মাতার নাম       :.......................................... 
 বতমান কানা       :..........................................  
 ায়ী কানা       :.......................................... 
 ফ া , ই- মইল, টিলেফান ও মাবাইল ফান ন র (যিদ থােক) :.......................................... 
২।  িক ধরেণর ত * ( েয়াজেন অিতির  কাগজ বহার ক ন) :.......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
৩। কান প িতেত ত  পাইেত আ হী (ছাপােনা/ফেটাকিপ/ :.......................................... 
 িলিখত/ই- মইল/ফ া /িসিড অথবা অ  কান প িত) 
৪। ত  হণকারীর নাম ও কানা     :.......................................... 
৫। েযাজ  ে  সহায়তাকারীর নাম ও কানা    :.......................................... 
 
 
আেবদেনর তািরখ ◌ঃ...................................    আেবদনকারীর া র 
 
*ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালা, ২০০৯ এর ৮ ধারা অ যায়ী তে র  পিরেশাধেযা । 
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ফরম ‘খ’ 
[িবিধ ৫ ] 

ত  সরবরােহর অপারগতার না শ 
 
আেবদনপে র  ন রঃ      তািরখঃ........................ 
 

িত 
আেবদনকারীর নামঃ.......................................... 

কানাঃ.......................................... 
 
িবষয়ঃ ত  সরবরােহর অপারগতা স েক অবিহতকরণ।  
 
 
ি য় মেহাদয়,  
 
আপনার ............................. তািরেখর আেবদেনর িভি েত ািথত ত  িনে া  কারেণ সরবরাহ করা স ব 
হইল না, যথাঃ- 
 
১।  ......................................................................................................................... 
২।  ......................................................................................................................... 
৩। ......................................................................................................................... 
 
 
 
 

(...................................) 
দািয় া  কমকতার নামঃ 

পদবীঃ 
দা িরক সীল 
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ফরম ‘গ’ 

আপীল আেবদন 
[ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালার িবিধ-৬ ] 

 
বরাবর 
......................................... 
......................................... (নাম ও পদবী) 
ও 
আপীল কমকতা,  
..........................................(দ েরর নাম ও কানা) 
 
 
১।  আেবদনকারীর নাম ও কানা    :.......................................... 
 ( যাগােযােগর সহজ মা মসহ) 
২। আপীেলর তািরখ       :.......................................... 
 
৩। য আেদেশর িব ে  আপীল করা হইয়ােছ উহার  :..........................................  
 কিপ (যিদ থােক) 
৪। যাহার আেদেশর িব ে  আপীল করা হইয়ােছ   :.......................................... 
 তাহার নামসহ আেদেশর িববরণ (যিদ থােক) 
 
৫।  আপীেলর সংি  িববরণ     :.......................................... 
 
 
 
 
 
 
৬। আেদেশর িব ে  সং  হইবার কারণ (সংি  িববরণ) :.......................................... 
 
৭। ািথত িতকােরর ি /িভি      :.......................................... 
 
৮। আপীলকারী ক ক ত য়ন     :.......................................... 
 
৯। অ  কান ত  যাহা আপীল ক পে র স ুেখ  :.......................................... 
 উপ াপেনর জ  আপীলকারী ই া পাষণ কেরন 
 
 
 
আেবদেনর তািরখঃ...................................    আেবদনকারীর া র 
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ফরম “ঘ” 

[িবিধ ৮ ] 
ত  াি র অ েরাধ িফ এবং তে র  িনধারণ িফ 

 
ত  সরবরােহর ে  িনে া  টিবেলর কলাম (২) এ উি িখত তে র জ  উহার িবপরীেত কলাম (৩) এ 
উি িখত হাের মত ত  াি র অ েরাধ িফ এবং তে র  পিরেশাধেযা  হেব, যথা :- 

িমক নং তে র িববরণ ত  াি র অ েরাধ িফ/তে র  
(১) (২) (৩) 
১। িলিখত কান ড েমে র কিপ সরবরােহর জ  

( াপ, নকশা, ছিব, কি উটার ি সহ) 
এ-৪ ও এ-৩ মােপর কােজর ে  িত া ২ 
( ই) টাকা হাের এবং ত  সাইেজর কাগেজর 

ে  ত । 
২। িড , িসিড ইত ািদেত ত  সরবরােহর ে  (১) আেবদনকারী ক ক িড , িসিড ইত ািদ 

সরবরােহর ে  িবনা ে ; 
(২) ত  সরবরাহকারী ক ক িড , িসিড ইত ািদ 
সরবরােহর ে  উহার ত । 

৩। কান আইন বা সরকারী িবধান বা িনেদশনা 
অ যায়ী কাউেক সরবরাহ ত তে র ে  

িবনা ে  

৪। ে র িবিনমেয় িব য়েযা  কাশনার ে   কাশনায় িনধািরত । 
 
 
   
   
   
   
 
   
  
 


