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ǯমাহা˰দ শােহদ সӋর 
পিরচালক (Ӕʂ-সিচব) 

ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, ঢাকা 

 
 

ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, ӏিম মˈণালেয়র একমাɖ ɛিশɻণ ɛিত̎ান। ӏিম মˈণালেয়র িবিভˑ দ˖র-
সং̝া এবং মাঠ পয ȟােয় ӏিম Εব̝াপনা ও ӏিম জিরেপর সােথ স˫ৃɳ কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর ӏিম িবষেয় 
ɛিশɻণ ɛদােনর উেʸেΚ ১৯৮৭ সােল ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ɛিতি̎ত হয়। ɛিত̎ানɪ ӡি̌ হওয়ার 
পর ǯথেকই ǯকিˌয়ভােব ঢাকায় এবং ǯজলা পয ȟােয় ɛিশɻেণর আেয়াজন কের আসেছ। বতȟমােন িবভাগ 
পয ȟােয়ও এ ɛিত̎ােনর কায ȟɈম স˩সারণ করা হেয়েছ। ӏিম Εব̝াপনার ̶Ͱ͉ অӂধাবন কের ইেতামেΒ 
সরকার িবভাগীয় ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ɛিত̎ার িসʺাˉ Ɋহণ কেরেছ এবং এর বা̜বায়ন কায ȟɈম 
চলেছ।  
 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ·ʑতা, জবাবিদিহতা ও অবাধ তΐ ɛবােহ িব͵াস কের। তৎেɛিɻেত তΐ 
অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৬ ধারা এবং তΐ অিধকার (তΐ ɛকাশ ও ɛচার) ɛিবিধমালা, ২০১০ এর 
ɛিবধান ৩(১) এর তফিসেল বিণ ȟত িদকিনেদ ȟশনা অӂযায়ী ·ɛেণািদত তΐ ɛকােশর অংশ িহেসেব ২০১৪-
১৫ অথ ȟ বছের স˫ািদত কায ȟɈম ও উˑয়ন কম ȟӠিচ এবং কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তΐ, ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ 
ǯকেˌর কায ȟাবলী ও তΐ অবӑɳ করণ নীিতমালা সিˑেবিশত কের বািষ ȟক ɛিতেবদন ২০১৪-১৫ ɛকাশ 
কের।  
 
বািষ ȟক ɛিতেবদনɪ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, এর অবকাঠােমাগত ӟেযাগ-ӟিবধা এবং ɛিশɻণসহ িবিভˑ 
কায ȟɈম স˫েকȟ ধারণা িদেত সɻম হেব বেল আমার Ҿঢ় িব͵াস।  
 
 
 

ǯমাহা˰দ শােহদ সӋর 
পিরচালক (Ӕʂ-সিচব) 
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বাংলােদশ একɪ জনবΈল ǯদশ, আয়তন ১,৪৭,৫৭০ বগ ȟিকেলািমটার। জনসংা ১৫,৯৬,৮৩,৪৪৯। মাথািপҜ 
জিমর পিরমান মাɖ ০.২২ একর। জনসংা Ӎিʺর সােথ সােথ মাথািপҜ জিমর পিরমান কেম যােʑ এবং 
আবাদেযাΌ জিমও কেম যােʑ। তাই আগামী ɛজে˒র জΓ খােΑর িন̃য়তা, আবাসনসহ উˑত জীবনযাɖার 
জΓ আҿিনক ӏিম Εব̝াপনা অপিরহায ȟ হেয় পেড়েছ। আҿিনক ӏিম Εব̝াপনা পিরচালনার জΓ ɛেয়াজন দɻ 
জনশিɳর। এ দɻ জনশিɳ ǰতরী হেত পাের ӏিম Εব̝াপনার সােথ স˫ৃɳ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর উপӔɳ 
ɛিশɻণ ɛদােনর মাΒেম। ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ӏিম Εব̝াপনার সােথ স˫ৃɳ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ɛিশɻণ ɛদােনর মাΒেম দɻ জনবল ǰতিরেত ̶Ͱ͉ӆণ ȟ ӏিমকা পালন করেছ। 
 
 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ (এলএɪিস) এর পিরিচিতঃ  
ӏিম Εব̝াপনার সােথ স˫ৃɳ জনবলেক ɛিশɻেণর মাΒেম দɻ জনশিɳ িহেসেব গেড় ǯতালার লেɻ ১৯৮৭ 
সােল    “ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ কম ȟӠিচ” নােম একɪ কম ȟӠিচ Ɋহণ করা হয়। ɛথম দফায় কম ȟӠিচর ǯময়াদ 
িনধ ȟারণ করা হয় ১৯৮৭-৮৮ ও ১৯৮৮-৮৯ অথ ȟবছর। ʹͰেত গণভবন, ǯশেরবাংলানগর, ঢাকায় এর কায ȟɈম 
পিরচািলত হǯত থােক। পরবিতȟেত কম ȟӠিচর ǯময়াদ ১৯৮৯-৯০ এবং ১৯৯০-৯১ অথ ȟবছর পয ȟ̄  Ӎিʺ করা হয় 
এবং ӏিম সং̖ার ǯবাড ȟ, ১৪১-১৪৩ মিতিঝল বািণিজɇক এলাকা, ঢাকায় এর কায ȟɈম পিরচািলত হেত থােক। 
কম ȟӠিচɪ Ӆনরায় ১৯৯১-৯২ ও ১৯৯২-৯৩ অথ ȟ বছর পয ȟ̄  Ӎিʺ পায়। ইেতামেΒ ӏিম Εব̝াপনার ǯɻেɖ 
ɛিশɻেণর ̶Ͱ͉ অӂধাবন কের সরকার “ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ কম ȟӠিচ” ǯক ̝ায়ীͱপ ǯদয়ার িসʺাˉ Ɋহণ কের। 
এ লেɻ “ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ কম ȟӠিচ” ০১-০৬-১৯৯৩ তািরখ হেত রাজ· বােজেট ̝ানাˉিরত হেয় “ӏিম 
ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ” নােম নামকরণ হয়। ǯস সময় ǯথেক ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর কায ȟɈম ӏিম 
মˈণালেয়র িনজ· একɪ ভবন ৩/এ নীলেɻত, কাটাবন, ঢাকা-১২০৫ এ পিরচািলত হয়। ২০১৩ সাল হেত ӏিম 
ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, এর িনজ· ভবন ৩/এ, নীলেɻত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা-১২০৫ এ Ӎহʯর পিরসের ɛিশɻণ 
কায ȟɈম পিরচালনা করেছ। 
 
িভশনঃ  
ӏিম Εব̝াপনায় ӟশাসন িনি̃তকরেণর লেɻɇ ɛিশɻেণর মাΒেম ӏিম Εব̝াপনার সােথ স˫ৃɳ মানব 
স˫েদর অিধকতর দɻতা অজȟেন কায ȟɈম পিরচালনা। 
 
িমশনঃ  
১. িবিভˑ কায ȟকর ɛিশɻেণর মাΒেম ӏিম ɛশাসেনর সােথ স˫ৃɳ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ӏিম সংɈাˉ আইন, 
িবিধ এবং পʺিত স˫েকȟ অবিহতকরণ।  
২. ӏিম Εব̝াপনার কায ȟকািরতা এবং তৎপরতা Ӎিʺ করা।  
৩. ӏিম অিফসসӒেহ ইিতবাচক পিরেবশ ǰতিরর জΓ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ɛেণািদত করা।  
৪. ɛিশɻণ কায ȟɈেমর মাΒেম বাংলােদেশর ӏিম Εব̝াপনার জΓ ǯযাΌ, দɻ, দািয়͉শীল, ·-উেΑাগী, ·ʑ 
এবং ǰনিতকভােব শিɳশালী ǯপশাজীবী গেড় ǯতালা। 
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ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর কায ȟাবলীঃ  
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর Ӓল কাজ হেলা ӏিম Εব̝াপনা ও ӏিম জিরেপর সােথ স˫ৃɳ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ӏিম িবষয়ক ɛিশɻণ ɛদান। ӏিম Εব̝াপনা িবভােগর মাঠ পয ȟােয়র সব ȟিন˨ ̜র 
ইউিনয়ন ӏিম অিফেস কম ȟরত ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা, উপ-সহকারী কম ȟকতȟা, উপেজলা ӏিম অিফস ও 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয় কম ȟরত নামজারী সহকারী, সাɪ ȟিফেকট সহকারী, অিফস সহকারী, সােভ ȟয়ার, 
কাӂনেগাসহ সমপয ȟােয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচারী, সহকারী কিমশনার, সহকারী কিমশনার (ӏিম), আরিডিস, ǯজিসও, 
এল.এ.ও, উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার ও অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক পয ȟােয়র কম ȟকতȟােদর ӏিম আইন সংɈাˉ 
িবিভˑ িবষেয় ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, ɛিশɻেণর আেয়াজন কের থােক। ӏিম মˈণালয় ও মˈণালেয়র 
অধীন িবিভˑ দ˖র/অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী এবং ǯসেটলেম˂ িবভােগর সহকারী ǯসেটলেম˂ অিফসার, 
উপ-সহকারী ǯসেটলেম˂ অিফসার, কাӂনেগা, খািরজ সহকারীসহ িবিভˑ পয ȟােয়র কম ȟচারীেদর জΓও ӏিম 
আইন িবষয়ক ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হয়। বাংলােদশ Ӆিলশ এর সহকারী Ӆিলশ ӟপার ও অিতিরɳ 
Ӆিলশ ӟপারগণও ·˾ পিরসের ӏিম Εব̝াপনা ɛিশɻণ ǯকােস ȟ অংশ Ɋহণ কের থােকন। 
 
এছাড়া ǯজলা ও িবভাগ পয ȟােয় এ ɛিশɻণ ǯকেˌর সহেযাগীতায় ǯজলা ɛশাসন ও িবভাগীয় কিমশনােরর 
কায ȟালয় কҸȟক ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা/উপ-সহকারী ӏিম কম ȟকতȟা, নামজারী সহকারী, সাɪ ȟিফেকট 
সহকারী, সােভ ȟয়ার ও অিফস সহকারীসহ সমপয ȟােয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ ১ স˖াহ Εাপী ӏিম Εব̝াপনা 
ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হেয় থােক। 
 
 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর জনবল ও সাংগঠিনক কাঠােমাঃ 
পিরচালক, ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, ɛিত̎ােনর ɛধান িহেসেব দািয়͉ পালন কেরন। এ ǯকেˌর বতȟমান 
ǯলাকবল ২৮ জন। ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর কেলবর Ӎিʺ পাওয়ায় এবং ɛিশɻণ ǯকˌেক একɪ গিতশীল 
ɛিত̎ােন পিরণত করার উেʸেΚ নҶন ১৫ɪ পদ ӡজন করা হয়। নব ӡ̌ পদসহ িনেয়াগ িবিধ জনɛশাসন 
মˈণালয় কҸȟক অӂেমািদত হেয় পরবত̭ কায ȟɈেমর ɛিɈয়াধীন রেয়েছ। ǯলাকবল কাঠােমা নীেচ ǯদখােনা 
হেলাঃ 
 

Ɉিমক পদবী বতȟমান পদ নবӡ̌ 
(ɛিɈয়াধীন) 

পদ 

ǯমাট পদ ǯবতন ǯɊড 

১ পিরচালক ০১ - ০১  
২ উপ-পিরচালক ০২ - ০২  
৩ সহকারী পিরচালক ০৫ - ০৫ ৩ - ৯ 
৪ সহকারী ǯɛাɊামার - ০১ ০১  
৫ ɛকাশনা কম ȟকতȟা - ০১ ০১  
৬ ǯহাে̙ল ӟপার - ০১ ০১ ১০ 
৭ সহকারী লাইেɝরীয়ান - ০১ ০১  
৮ ɛধান সহকারী ০১ - ০১  
৯ িহসাব রɻক ০১ - ০১ ১১ - ১৫ 
১০ কি˫উটার অপােরটর ০১ - ০১  
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Ɉিমক পদবী বতȟমান পদ নবӡ̌ 

(ɛিɈয়াধীন) 
পদ 

ǯমাট পদ ǯবতন ǯɊড 

১১ লাইেɝরী সহকারী কাম কɇাটালগার ০১ - ০১  
১২ সϲট ӑɘাɻিরক কাম কি˫উটার 

অপােরটর 
০১ - ০১  

১৩ নািজর কাম কɇািশয়ার ০১ - ০১ ১১ - ১৫ 
১৪ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
০৩ - ০৩  

১৫ গাড়ী চালক ০১ - ০১  
১৬ ইেলকিɑিশয়ান - ০১ ০১  
১৭ কɇাশ সরকার ০১ - ০১  
১৮ অিফস সহায়ক ০৬ - ০৬  
১৯ িনরাপʯা ɛহরী ০২ ০১ ০৩  
২০ পিরʑˑতা কম̭ ০১ - ০১  
২১ ˚াͯার কাম পা˫ অপােরটর - ০১ ০১  
২২ িল˜ Ζান - ০১ ০১ ১৬ - ২০ 
২৩ বাӋিচ ȟ - ০১ ০১  
২৪ সহকারী বাӋিচ ȟ - ০১ ০১  
২৫ ɶাস এɇােটনেড˂ - ০২ ০২  
২৬ ǯহাে̙ল বয় - ০২ ০২  
 ǯমাট ২৮ ১৪ ৪২  
 
 
 
 
 



8 
 

ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর সাংগঠিনক কাঠােমা  
 

hvbevnb I Awdm miÄvgvw` 
µwgK Awdm miÄv‡gi bvg cwigvY 
01 Kw¤úDUvi wcÖ›Uvimn (`ßi)  20 (wek)wU  
02 Kw¤úDUvi (j¨ve) 2wU j¨ve  20wU 40 (Pwjøk)wU 

03 j¨vb wcÖ›Uvi  04 (Pvi)wU  
04 j¨vcUc 08 (AvU)wU 
05 †m›Uªvj mvf©vi  01 (GK)wU 
06 EMP-715-Multimedia LCD Projector 01 (GK)wU 
07 Multimedia LED Projector 05 (cuvP)wU 
08 d‡UvKwcqvi  03 (wZb)wU 
09 Ifvi †nW cÖ‡R±i 01 (GK)wU 
10 Unipex Meeting Amplifier  

(With Recorder & Cord less Microphone)  
06 (Qq) ‡mU 

11 Refrigerator   02 ( ỳB)wU 
 12 Freezer  01 (GK)wU 
13 wfwWI K¨v‡giv 02 ( ỳB)wU 
14 wWwfwW †cøqvi  02 ( ỳB)wU 
15 wWwRUvj K¨v‡giv  02 ( ỳB)wU 
16 gvBK 06 (Qq)wU 
17 d¨v· †gwkb 06 (Qq)wU 
18 †Uwjwfkb 02 ( ỳB)wU 
19 Mvox t  (K) Rxc 01 (GK)wU 
          (L) gvB‡µvevm 01 (GK)wU 
          (M) Kvi  01 (GK)wU 

20 ‡gvUi mvB‡Kj 01 (GK)wU 
21 †Rbv‡iUi 200 †Kwf 01 (GK)wU 
22 †Uwj‡dvb 20 (wek)wU 
23 GqviKzjvi †gwkb t  
 (K) K¬vmiæg (3wU  3 iæg) 09 (bq)wU 

 (L) WvBwbs iæg  03 (wZb)wU 
 (M) jvB‡eªwi 03 (wZb)wU 
 (N) Kbdv‡iÝ iæg 02 ( ỳB)wU 
 (O) Kw¤úDUvi j¨ve (2wU  2 iæg) 04 (Pvi)wU 

 (P) Kgb /‡Uwjwfkb iæg  02 ( ỳB)wU 
 (Q) cwiPvjK Gi Kÿ  01 (GK)wU 
 (R) Af¨_©bv Kÿ 01 (GK) wU 

24 wjd&U  02 ( ỳB)wU 
25 cvwbi cv¤ú 03 (wZb)wU 
26 cvwbi wdëvi 04 (Pvi)wU 

 

১ সহকারী পিরচালক 
১ɛধান সহকারী 
১িহসাব রɻক 
১অিফস সহঃকাম কি˫ঃ ӑɘাঃ 
১কɇাশ সরকার 
১অিফস সহায়ক 
৩িনরাপʯা ɛহরী 
 

পিরচালক 

১  পিরচালক 
১ সϲট ӑɘাɻিরক 
১  গাড়ী চালক 
১  অিফস সহায়ক 

উপ-পিরচালক (ɛিশɻণ) 

সহকারী পিরচালক (ɛিশɻণ) 

৩সহকারী পিরচালক 
১অিফস সহঃ কাম কি˫ঃ ӑɘাঃ 
২ɶাস এɇােটনেড˂ 
১অিফস সহায়ক 
 

সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) সহকারী পিরচালক (উˑয়ন ও ǯসবা) 

১উপ-পিরচালক 
১অিফস সহায়ক 

উপ-পিরচালক (ɛশাসন ও অথ ȟ) 

১উপ-পিরচালক 
১অিফস সহায়ক 

সহকারী ǯɛাɊামার 

১সহকারী ǯɛাɊামার 
১কি˫উটার অপােরটর 
 

ɛকাশনা কম ȟকতȟা 

১ɛকাশনা কম ȟকতȟা 
১অিফস সহঃ কাম 
কি˫ঃ ӑɘাɻিরক 

১সহকারী লাইেɝিরয়ান 
১লাইেɝির সহকারী কাম 
কɇাটালগার 

১সহকারী পিরচালক 
১ǯহাে̙ল ӟপার 
১নািজর কাম কɇািশয়ার 
১ইেলকিɑিশয়ান 
১˚াͯার কাম পা˫ অপাঃ 
১িল˜Ζান 
১বাӋিচ ȟ 
১সহকারী বাӋিচ ȟ 
১অিফস সহায়ক 
২ǯহাে̙ল বয় 
১পিরʑˑতা কম̭ 
 

সহকারী লাইেɝিরয়ান 
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ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর (এলএɪিস) ӟেযাগ-ӟিবধাঃ  
১) ঢাকা িব͵িবΑালয়, িনউমােকȟট ও শাহাবাগ এলাকার কাছাকািছ কাটাবন ঢাল এলাকায় ২২ শতক জিমর উপর 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর িনজ· ভবন অবি̝ত। ১২ তলা ফাউে˅শন িবিশ̌ এ ভবেনর ১ম পয ȟােয় ৫তলা পয ȟ̄  
িনম ȟাণ কাজ ǯশষ হেয়েছ। এ ভবেনই বতȟমােন ɛিশɻণ কায ȟɈম পিরচািলত হেʑ।    
২) ɶাস Ͱমঃ এলএɪিস ভবেনর ২য়, ৩য় ও ৪থ ȟ তলায় ৩ɪ ɶাস Ͱম রেয়েছ। ɛিতɪ ɶাস Ͱেম ৩৫ জন 
ɛিশɻণাথ̭র অংশɊহেণর ӟিবধা আেছ।   
৩) ডরিমটরীঃ এলএɪিস ভবেনর ৪থ ȟ ও ৫ম তলায় ডরিমটরীর জΓ ১৬ɪ কɻ রেয়েছ। ɛিতɪ কেɻ ২জন কের 
ǯমাট ৩২ জন ɛিশɻণাথ̭র আবািসক ӟিবধা আেছ।  
৪) লাইেɝরীঃ এলএɪিস ভবেনর ৩য় তলায় একɪ লাইেɝরী রেয়েছ যােত িতন হাজােরর অিধক Ӆ̜ক আেছ। ӏিম 
আইনসংɈাˉ বই Ӆ̜ক ছাড়াও রাজনীিত, সািহতɇ ও অΓাΓ িবষেয়র বই এবং ǰদিনক পিɖকা ও Ζাগািজন 
রেয়েছ।  
৫) কি˫উটার Ιাবঃ এলএɪিস ভবেনর ৩য় তলায় ২ɪ কি˫উটার Ιাব ̝াপন করা হেয়েছ। ɛিতɪ Ιােব ২০ɪ 
কের ǯমাট ǯমাট ৪০ɪ কি˫উটার রেয়েছ। কি˫উটার Ιােবর মাΒেম ɛিশɻণাথ̭েদরেক তήয ও ɛӔিɳর উপর 
ɛিশɻেণর Εব̝া করা হয়।  
৬) ডাইিনং: এলএɪিস ভবেনর ৪থ ȟ তলায় ১০০ জন ɛিশɻণাথ̭র আসন Εব̝াসহ একɪ উˑতমােনর ডাইিনং 
Εব̝া রেয়েছ। 
 
 
ɛিশɻণ সংɈাˉ িবষয়াবলীঃ  
(ক) ɛিশɻণ ǯকাস ȟঃ 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ӏিম মˈণালয় কҸȟক অӂেমািদত বািষ ȟক ɛিশɻণ কম ȟӠিচর িভিʯেত ɛিশɻণ কায ȟɈম 
Ɋহণ কের থােক। ǯকেˌ ৪ɪ পয ȟােয় ০২ স˖াহ ǯময়ােদর ӏিম Εব̝াপনা ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হয়। 
ǯকাস ȟ̶ েলা িন˨ͱপঃ  
১) িবেশষ ӏিম Εব̝াপনা ɛিশɻণ ǯকাস ȟঃ ӏিম মˈণালয়াধীন সকল ২য় ও ৩য় ǯɢণীর কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীগেণর 
(কাӂনেগা, ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা/উপ-সহকারী কম ȟকতȟা, সােভ ȟয়ার, নামজারী সহকারী, ǯবʙ সহকারী, 
ǯপশকার, রাজ· সহকারী, অিফস সহকারী) জΓ এ ɛিশɻণ ǯকাস ȟ আেয়াজন করা হয়।  
২) ӏিম Εব̝াপনা ɛিশɻণ ǯকাস ȟঃ িবিসএস (ɛশাসন) কɇাডােরর ১ম ǯɢণীর কম ȟকতȟা যারা সহকারী কিমশনার, 
সহকারী কিমশনার (ӏিম), আর.িড.িস, িজিসও এবং িবিসএস Ӆিলশ কɇাডােরর সহকারী Ӆিলশ ӟপার 
কম ȟকতȟাগেণর জΓ এ ɛিশɻণ ǯকাস ȟ আেয়াজন করা হয়।  
৩) উʎতর ӏিম Εব̝াপনা ɛিশΞষণ ǯকাস ȟঃ িবিসএস (ɛশাসন) কɇাডােরর ১ম ǯɢণীর কম ȟকতȟা যারা উপেজলা 
িনব ȟাহী কম ȟকতȟা, অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·, সািব ȟক, এলএও, িশɻা) ও অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̋ট িহেসেব 
দািয়͉ পালন কেরন এবং িবিসএস Ӆিলশ কɇাডােরর অিতিরɳ Ӆিলশ ӟপার পয ȟােয়র কম ȟকতȟাগেণর জΓ এ 
ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হয়।  
৪) ӏিম অিধɊহণ িবষয়ক ɛিশɻণ ǯকাস ȟঃ ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা এবং অিতিরɳ ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟােদর জΓ 
এ ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হয়। 
এছাড়া ǯজলা ও িবভাগ পয ȟােয় “ӏিম Εব̝াপনা ɛিশɻণ ǯকাθস” নােম ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা/উপ-
সহকারী ӏিম কম ȟকতȟা, নামজারী সহকারী, সাɪ ȟিফেকট সহকারী, সােভ ȟয়ার ও অিফস সহকারীসহ সমপয ȟােয়র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ ১ স˖াহ Εাপী ɛিশɻণ ǯকােস ȟর আেয়াজন করা হেয় থােক। 



10 
 

(খ) ɛিশɻণ পʺিতঃ  
িবিভˑ মˈণালয়, িবভাগ ও দ˖ের কম ȟরত কম ȟকতȟা যারা ӏিম িবষয়ক িবিভˑ আইন কাӂেন অতɇˉ পারদশ̭ এবং 
মাঠ পয ȟােয় দীঘ ȟিদন সরাসির ӏিম Εব̝াপনা ও জিরপ কােজর সােথ Ӕɳ িছেলন তϲরা ɛিশɻক িহেসেব ɛিশɻণ 
ɛদান কের থােকন। Powerpoint Presentation, ɛ̆-উʯর পব ȟ, দলীয় আেলাচনা ইতɇািদ Two 

waycommunicationএর মাΒেম ɛিশɻণ ɛদান করা হেয় থােক। এছাড়া ӏিম Εব̝াপনার সােথ সংি̈̌ 
িবিভˑ দ˖ের সংӔিɳ ɛদান ও িশɻা সফেরর মাΒেম Εবহারিভিʯক ɛিশɻণ ǯদয়া হয়। মােঝ মােঝ সাːɇ 
অিধেবশেন সরকােরর পদ̝ কম ȟকতȟা ও ̶Ͱ͉ӆণ ȟ Εিɳ͉েদর আমˈণ কের অিভʗতার িবিনমেয়র জΓ ӑɳ 
আেলাচনার Εব̝া করা হয়। ӏিম সংɈাˉ িবিভˑ িবষয় িনেয় কম ȟশালা এবং ǯসিমনােররও আেয়াজন করা হয়। 
 
(গ) ɛিশɻণ ӒΙায়নঃ  
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ এবং ǯজলা পয ȟােয় অӂি̎ত ɛিশɻণেকাস ȟসӒেহর ɛিশɻণাথ̭েদর ɛাক-ӒΙায়ন ও 
Қড়াˉ ӒΙায়েনর মাΒেম সািব ȟক ӒΙায়ন করা হয়। ɛিশɻণাথ̭েদর ɛিশɻণকালীন দলীয় আেলাচনার মাΒেমও 
ӒΙায়ন করা হেয় থােক। অিতিথ বɳােদর জΓ িনধ ȟািরত ӒΙায়ন ফরেম ɛিশɻণাথ̭ কҸȟক ӒΙায়েনর Εব̝া 
রেয়েছ। ɛিশɻণাথ̭েদর ӒΙায়েনর িভিʯেতই Ӓলত অিতিথ বɳােদর Δােনল ǰতির হয়। এ ছাড়া ǯকেˌ অӂি̎ত 
ǯকাস ȟসӒহ ӏিম মˈণালয় কҸȟক িনয়িমত পরীিবɻণ ও ӒΙায়ন করা হয়। ǯজলা ও িবভাগ পয ȟােয় অӂি̎ত 
ǯকাস ȟসӒেহ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর কম ȟকতȟাগণ অংশɊহণ কের থােকন। 
 
(ঘ) অিতিথ বɳা ও স˰ানীঃ  
ӏিম মˈণালেয়র িসিনয়র সিচবসহ অΓাΓ কম ȟকতȟা, ǯচয়ারΖান, ӏিম আপীল ǯবাড ȟ; ǯচয়ারΖান, ӏিম সং̖ার 
ǯবাড ȟ; মহা-পিরচালক, ӏিম ǯরকড ȟ ও জিরপ অিধদ˖র এবং সংি̈̌ িবষেয় িবিভˑ মˈণালয় ও দ˖েরর অিভʗ 
কম ȟকতȟাগণ ɛিশɻণ কায ȟɈেম অংশɊহণ কের থােকন। এ জΓ সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত সিচব/অিতিরɳ 
সিচব/সরকাির অিধদ˖র/·-শািসত সং̝া ɛধান, Ȼʂু-সিচব এবং সমপয ȟােয়র কম ȟকতȟােক ১,২০০/- টাকা ও অΓাΓ 
অিতিথ বɳােক (উপ-সিচব/ িসিনয়র সহকাির সিচব/সহকাির সিচব সমপয ȟােয়র) ৮০০/- টাকা হাের স˰ানী ভাতা 
ɛদান করা হয়। 
 
(ঙ) ɛিশɻণ মিডউলঃ  
 ɛিশɻণ ǯকােস ȟ িনে˨াɳ িবষয় হেত ɛেয়াজন অӂযায়ী ɛিশɻণ মিডউল ɛণয়ন করা হয়ঃ 
১। ӏিম Εব̝াপনার ঐিতহািসক িববতȟন। 
২। রা̋ীয় অিধɊহণ ও ɛজা·͉ আইন-১৯৫০ এবং ɛজা·͉ িবিধমালা- ১৯৫৫ (ɛেয়ািগক ধারা ও িবিধ সӒহ)। 
৩। বʊীয় ɛজা·͉ আইন-১৮৮৫ এবং অҍিষ ɛজা·͉ আইন-১৯৪৯। 
৪। ӏিম জিরপ ও নҶন ǯরকড ȟ ɛͼত পʺিত এবং জিরপকােজ স˫ৃɳ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ӏিমকা।   
৫। ӏিম Εব̝াপনা, ӏিম জিরপ ও ǯরিজে̋শন কায ȟɈেমর পার̡ািরক স˫কȟ ও িনভȟরশীলতা। 
৬। আˉঃেজলা ও আˉজȟািতক সীমানা িনধ ȟারণ,জিরপ কম ȟকতȟা, সহকারী কিমশনার (ӏিম) এবং ӏিম মািলেকর 
দািয়͉ ও কতȟΕ। 
৭। ӏিম সং̖ার ǯবাড ȟ ও ӏিম আপীল ǯবাড ȟ এর গঠন এবং কায ȟাবলী। ӏিম মˈণালেয়র ɛািত̎ািনক কাঠােমা িবΓাস 
ও কায ȟাবলী। 
৮। ӏিম Εবহার নীিতমালা ও ӏিম Εব̝াপনার আҿিনকায়ন। 
৯। ӏিম িবেরােধর উৎস, ·ͱপ ও িন̑িʯ ɛিɈয়া, ӏিমেত সরকারী ·াথ ȟ সংরɻণ। 
১০। ǯরকড ȟ সংেশাধন- নামজারী, জমাভাগ ও জমা একɖীকরণ এবং বΈতল ভবেনর ǯযৗথমািলকানা ও নামজারী। 
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১১। খাস জিম Εব̝াপনা ও বেˍাব̜ নীিতমালা (ҍিষ ও অҍিষ)। 
১২। িসকি̜ ও পয়ি̜ জিম সংɈাˉ আইন। 
১৩। সায়রাত মহাল Εব̝াপনাঃ হাট-বাজার, জলমহাল, বাӗমহাল, লবণ মহাল, িচংিড় মহাল ও চা বাগান। 
১৪। অিপ ȟত ও পিরতɇɳ স˫িʯ Εব̝াপনা এবং অিপ ȟত স˫িʯ ɛতɇপ ȟণ আইন-২০০১(সংেশাধনীসহ)। 
১৫। ওয়াকγ, ǯদেবাʯর, িবিনময় এবং ǯকাট ȟ অব ওয়াড ȟস স˫িʯর Εব̝াপনা।  
১৬। ӏিম উˑয়ন কর িনধ ȟারণ ও আদায় এবং জিমর ǯɢিণ পিরবতȟন।   
১৭। সরকাির পাওনা আদায় আইন-১৯১৩। 
১৮। ӏিম অিধɊহণঃ ̝াবর স˫িʯঅিধɊহণ ও Έ̲ম দখল অΒােদশ-১৯৮২ এবং িবিধমালা। ӏিম অিধɊহেণর 
ǯɻেɖ সমΝা, সমাধান, ɻিতӆরণ িনধ ȟারণ ও ɻিতɊ̝েদর ӆণ ȟবাসন।  
১৯। ӏিম Εব̝াপনা Ζাӂেয়ল-১৯৯০ (সংিɻ˖সার)। 
২০। িসিভল ɛিসিডউর ǯকাড, ǯদওয়ানী আদালেতর এখিতয়ার, দফাওয়ারী জবাব ɛͼত ও ӏিম সংɈাˉ ǯদওয়ানী 
মামলা িন̡িʯ ও িবচার Εব̝া। 
২১। িলΌাল িরেমমবােরসারস Ζাӂেয়ল, ǯদওয়ানী আদালেতর ̝ায়ী ও অ̝ায়ী িনেষধাʗা এবং আদালত 
অবমাননার মামলা।   
২২। ӏিম Εব̝াপনায় ΕবΉত ǯরিজ̙ার ও িরটাণ ȟসӒহ, উপেজলা ӏিম অিফস ও ইউিনয়ন ӏিম অিফস পিরদশ ȟন 
এবং সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর দািয়͉।  
২৩। ǯরিজে̘শন আইন, স˫িʯ হ̜াˉর আইন, উʯরািধকার আইন, ӟিনিদ ȟ̌  ɛিতকার আইন, তামািদ আইন, ̙ɇ˫ 
আইন, ǯরকড ȟ Ζাӂেয়ল, তΐ অিধকার আইন, পিরেবশ আইন, পাবিলক ɛিকউরেম˂ আইন ও িবিধমালা।  
২৪। ӏিম সং̖ার অΒােদশ-১৯৮৪।  
২৫। পাবতȟɇ চʞɊাম ǯর̶েলশন-১৯০০ ও পাব ȟতɇ শািˉ ҙিɳ-১৯৯৭ এবং ӏিম কিমশন আইন। 
২৬। পাব ȟতɇ এলাকার (রাʊামাɪ, খাগড়াছিড় ও বাˍরবান ǯজলা) ӏিম Εব̝াপনা।  
২৭। বাংলােদশ গভণ ȟেম˂ এ˅ ǯলাকাল অথিরɪ Ιা˅ এ˅ িবি˹ংস (িরকভাির অব পেজশন) অিড ȟΓা˓, ১৯৭০। 
২৮। আদশ ȟɊাম ও আɢয়ন ɛক˾ বা̜বায়ন ɛিɈয়া এবং আদশ ȟɊাম ও আɢয়ন ɛকে˾ দািরɘ িবেমাচন সংɈাˉ 
িবিভˑ কায ȟɈম। 
২৯। Ιা˅ ǯজািনং ɛকে˾র কায ȟɈম। 
৩০। ɛক˾ ɛণয়ন ও বা̜বায়ন পʺিত এবং ৭ম পʙ বািষ ȟক পিরক˾না। 
৩১। অিফস ও কম̭ Εব̝াপনা। আিথ ȟক Εব̝াপনা ও অিডট আপিʯ িন̡িʯ।  
৩২। জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল এবং Ҽেয ȟাগ Εব̝াপনা এবং Ҽন̭িতর কারণ ও ɛিতকার ইতɇািদ। 
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(চ) এ পয ȟ̄  ɛিশɻণ ǯকেˌর ɛিশɻণ অɊগিত (১৯৮৭ হেত ২০১৫) 
 

অথ ȟ বছর 
ǯকােস ȟর সংা  ɛিশɻণাথ̭র সংা  

সব ȟেমাট 
কম ȟকতȟা কম ȟচারী ǯমাট কম ȟকতȟা কম ȟচারী ǯমাট 

১৯৮৭-৮৮ ৩ ৭ ১০ ১৬৮ ১০১৯ ১১৮৭ ১১৮৭ 
১৯৮৮-৮৯ ১০ ১০ ২০ ৪৩৯ ৯১৭ ১৩৫৬ ২৫৪৩ 
১৯৮৮-৯০ ১২ ২১ ৩৩ ৪৯০ ১১০৯ ১৫৯৯ ৪১৪২ 
১৯৯০-৯১ ১৯ ১৫ ৩৪ ৫৪৩ ৫৩০ ১০৭৩ ৫২১৫ 
১৯৯১-৯২ ১৯ ২১ ৪০ ৫৪৭ ৬১০ ১১৫৭ ৬৩৭২ 
১৯৯২-৯৩ ১৯ ২০ ৩৯ ৫৯০ ৭৩৮ ১৩২৮ ৭৭০০ 
১৯৯৩-৯৪ ৫ ৫ ১০ ২২৬ ১৮০ ৪০৬ ৮১০৬ 
১৯৯৪-৯৫ ১৬ ১৩ ২৯ ৫৯৮ ৮২২ ১৪২০ ৯৫২৬ 
১৯৯৫-৯৬ ৮ ২২ ৩০ ১৮৯ ৯৬৯ ১১৫৮ ১০৬৮৪ 
১৯৯৬-৯৭ ২১ ৬০ ৮১ ৫২৫ ২৯৯৭ ৩৫২২ ১৪২০৬ 
১৯৯৭-৯৮ ১৬ ৪৯ ৬৫ ৩১৯ ২৩০২ ২৬২১ ১৬৮২৭ 
১৯৯৮-৯৯ ১৪ ৪৬ ৬০ ২৪৭ ২০৯৯ ২৩৪৬ ১৯১৭৩ 
১৯৯৯-০০ ৮ ২৮ ৩৬ ২৫২ ১২১৩ ১৪৬৫ ২০৬৩৮ 
২০০০-০১ ৯ ২৬ ৩৫ ১৬০ ১২১৬ ১৩৭৬ ২২০১৪ 
২০০১-০২ ৬ ২৪ ৩০ ১৩৭ ৯৬২ ১০৯৯ ২৩১১৩ 
২০০২-০৩ ৪ ২৪ ২৮ ৯৭ ৯২৯ ১০২৬ ২৪১৩৯ 
২০০৩-০৪ ৭ ২৪ ৩১ ১৯৯ ৯৮২ ১১৮১ ২৫৩২০ 
২০০৪-০৫ ৭ ২৪ ৩১ ১৮৯ ৯০৬ ১০৯৫ ২৬৪১৫ 
২০০৫-০৬ ৫ ২৯ ৩৪ ১৮০ ১০৮১ ১২৬১ ২৭৬৭৬ 
২০০৬-০৭ ৫ ১৫ ২০ ১৬৮ ৬৬২ ৮৩০ ২৮৫০৬ 
২০০৭-০৮ ৭ ১৮ ২৫ ১৮৭ ৬০৪ ৭৯১ ২৯২৯৭ 
২০০৮-০৯ ৭ ১৬ ২৩ ১৯১ ৫৫৭ ৭৪৮ ৩০০৪৫ 
২০০৯-১০ ৯ ১৮ ২৭ ২৩২ ৬১৩ ৮৪৫ ৩০৮৯০ 
২০১০-১১ ১১ ১৯ ৩০ ২২০ ৬৪৮ ৮৬৮ ৩১৭৯৮ 
২০১১-১২ ১১ ২০ ৩১ ২৬৫ ৭৫৯ ১০২৪ ৩২৭৮২ 
২০১২-১৩ ১২ ২০ ৩২ ২৪৬ ৭৮৩ ১০২৯ ৩৩৮১১ 
২০১৩-১৪ ৮ ১৮ ২৬ ১৯৭ ৬২০ ৮১৭ ৩৪৬২৮ 
২০১৪-১৫ ১৩ ২৫ ৩৮ ৩৩১ ৯৬১ ১২৯২ ৩৫৯২০ 

 

 
(ছ) একনজের ২০১৪-১৫ অথ ȟ বছেরর ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর ɛিশɻেণর সাফΙঃ 

ǯকˌ বািষ ȟক ɛিশɻণ Ӡিচ 
অӂযায়ী ɛিশɻণ 
ǯকােস ȟর সংা 

অӂি̎তΕ ǯকাস ȟ 
সংা। 

লɻɇ মাɖা অজȟন অিজȟত 
সাফΙ (%) 

ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, 
ঢাকা। 

১৬ɪ ǯকাস ȟ ১৮ɪ ǯকাস ȟ ৫১২ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

৪৯২ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

৯৬% 

ǯজলা পয ȟােয় সংিɻ˖ 
ɛিশɻণ ǯকাস ȟ 

১০ɪ ǯকাস ȟ ১৪ɪ ǯকাস ȟ ৪০০ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

৫৬০ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

১৬০% 

িবভাগ পয ȟােয় সংিɻ˖ 
ɛিশɻণ ǯকাস ȟ 

৬ɪ ǯকাস ȟ ৬ɪ ǯকাস ȟ ২৪০ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

২৪০ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

১০০% 

সব ȟেমাট ৩২ ɪ ǯকাস ȟ ৩৮ ɪ ǯকাস ȟ ১১৫২ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

১২৯২ জন 
ɛিশɻণাথ̭ 

১১২ % 
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ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌ বতȟমােন কম ȟরত জনবেলর তΐািদঃ 
 
Ɉিমক নাম পদবী কɇাডার এবং 

পিরিচিত নͯর 
ǯবতন ǯɊড 

০১ ǯমাহা˰দ শােহদ সӋর পিরচালক (Ӕʂ-সিচব) িবিসএস (ɛশাসন) 
পিরিচিত নং- ৪৭৬২ 

 

০২ এ, আর, এম, খােল̲ʕামান উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) িবিসএস (ɛশাসন)  
পিরিচিত নং-৪৭৩২ 

 

০৩ ӑহা˰দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) িবিসএস (ɛশাসন)  
পিরিচিত নং- ৬০৩৪ 

 

০৪ ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম সহকারী পিরচালক (ɛিশɻণ) িবিসএস (ɛশাসন) 
পিরিচিত নং-৬২৬৬ 

৩ - ৯ 

০৫ আіন নােসর খান সহকারী পিরচালক (ɛিশɻণ) িবিসএস (ɛশাসন) 
পিরিচিত নং-৬৩৫৪ 

 

০৬ শাহনাজ ӟলতানা সহকারী পিরচালক (ɛিশɻণ) িবিসএস (ɛশাসন) 
পিরিচিত নং-১৬১৬৫ 

 

০৭ খান এ. সӋর খান সহকারী পিরচালক (ɛশাসন) (নন-কɇাডার)  
০৮ ǯসখ সামʹল Έদা ɛধান সহকারী   
০৯ ǯমাঃ ǯমাজাে˰ল হক িহসাব রɻক -  
১০ ǯমাঃ শামীম ǯহােসন কি˫উটার অপােরটর -  
১১ লাইҟ আɳার লাইেɝির সহকারী কাম কɇাটালগার   
১২ ӑঃ আলতাফ মাহӑদ সϲট ӑɘাɻিরক কাম কি˫উটার অপােরটর -  
১৩ এস,এম,এ ইউӟফ নািজর কাম কɇািশয়ার -  
১৪ ǯসিলনা ǯবগম অিফস সহকারী কাম কি˫ঃ ӑɘাɻিরক - ১০ - ১৫ 
১৫ ǯমাঃ িসিʸ̲র রহমান অিফস সহকারী কাম কি˫ঃ ӑɘাɻিরক -  
১৬ ǯমাঃ আিমӂল ইসলাম অিফস সহকারী কাম কি˫ঃ ӑɘাɻিরক -  
১৭ ǯমাঃ আіল কিরম গাড়ী চালক -  
১৮ ǯমাঃ মহিসন কɇাশ সরকার -  
১৯ ǯমাঃ জΈͰল হক অিফস সহায়ক -  
২০ ǯমাঃ কিবর ǯহােসন অিফস সহায়ক -  
২১ ǯমাঃ আশরাӈল ইসলাম অিফস সহায়ক -  
২২ ǯরৗশন আɳার অিফস সহায়ক -   
২৩ ǯমাঃ জাহাʊীর ǯহােসন অিফস সহায়ক - ১৬ - ২০ 
২৪ ǯমাঃ রিফ̲ল ইসলাম অিফস সহায়ক -  
২৫ ǯমাঃ ӃͰল ইসলাম িনরাপʯা ɛহরী -  
২৬ ǯশখ িনজাম উিʸন িনরাপʯা ɛহরী -  
২৭ সালমা ǯবগম পিরʑˑতা কম̭  -  

 
 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর ২০১৪-১৫ অথ ȟ বছেরর বােজট সংɈাˉ কায ȟɈমঃ 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌ ২০১৪-১৫ অথ ȟ বছের ২১১.৫১ লɻ টাকা বােজট বরাʸ ɛদান করা হয়। এছাড়া “ӏিম 
ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর নবিনিম ȟত ভবেনর বাউ˅ারী ওয়াল িনম ȟাণ, ǯজনােরটর ̝াপন ও কি˫উটার Ιাব ̝াপন 
সংɈাˉ কাজ” শীষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচর ɛাɮিলত ২১০.২১ লɻ টাকার মেΒ ২০১৪-১৫ অথ ȟ বছের ১৬০.৩১ লɻ 
টাকা বরাʸ পাওয়া যায়।২০১৪-১৫ অথ ȟ বছেরর রাজ· ɛাি˖, রাজ· Εয় ও কম ȟӠিচর তΐাবিল িন˨ͱপঃ 
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ক) রাজ· ɛাি˖ঃ 

(হাজার টাকায়) 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড নাম ২০১৪-২০১৫ 

১৬৩২ Ғহ অিɊেমর ӟদ ১০ 
১৬৩৫ ǯমাটর সাইেকল ǯলােনর ӟদ ২০ 
২০৩৭ গাড়ী Εবহােরর িফ ৭ 
৩৯০১ Ғহ িনম ȟাণ অিɊম ১,৪১ 
৩৯০৩ কি˫উটার অিɊম ১৯ 
৩৯২১ ǯমাটর সাইেকল অিɊম ৬০ 

 সব ȟেমাট ২,৫৭ 
 

 
 
খ) রাজ· Εয়ঃ  

(লɻ টাকায়) 
অথ ȟৈনিতক ǯকাড নাম ২০১৪-২০১৫ 

৪৫০০ কম ȟকতȟােদর ǯবতন ২০,২০ 
৪৬০০ কম ȟচারীেদর ǯবতন ২৫,১০ 
৪৭০০ ভাতািদ ৪৫,১৮ 
৪৮০০ সরবরাহ ও ǯসবা ৭৩,০০ 
৪৯০০ ǯমরামত ও রɻণােবɻণ ২,১০ 
৬৮০০ স˫দ সংɊহ (Ӓলধন) ৪৫,৯৩ 

 সব ȟেমাট ২১১,৫১ 
 
 
গ) উˑয়ন কম ȟӠিচ সংɈাˉ তΐাবলীঃ  
“ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর নবিনিম ȟত ভবেনর বাউ˅ারী ওয়াল িনম ȟাণ, ǯজনােরটর ̝াপন ও কি˫উটার Ιাব 
̝াপন সংɈাˉ কাজ” শীষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচর তΐাবলী িন˨ͱপঃ 

বা̜বায়ন 
কাল 

ɛাɮিলত 
Εয় 

২০১৩-১৪ অথ ȟ 
বছের বরাʸ ও 

Εয় 

২০১৪-২০১৫ 
অথ ȟ বছের বরাʸ 

২০১৪-
২০১৫ অথ ȟ 
বছের Εয় 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
ҟলাই ২০১৩ 

হেত 
ҟন ২০১৫ 

২১০.২১ 
(লɻ 

টাকায়) 

৪৯.৯০ 
(লɻ টাকায়) 

১৬০.৩১ 
(লɻ টাকায়) 

১৬০.৩১ 
(লɻ 

টাকায়) 

২০১৪-২০১৫ অথ ȟবছের বরাʸҍত 
১৬০.৩১লɻ টাকার মেΒ যˈপািত ও 
অΓাΓ সরʛাম Ɉেয় (ǯজনােরটর ও 
কি˫উটার Ιাব ǯনটওয়ািকȟং)  ৭২.৯৯ 
লɻ টাকা,  কি˫উটার ও কি˫উটার 
যˈাংশ Ɉেয় ৩৪.৭৭ লɻ টাকা এবং 
িনম ȟাণ ও ӆতȟ কােজ (বাউ˅ারী ওয়াল 
িনম ȟাণ ও Ɋাউ˅ ǯ˝াের টাইলস ̝াপন) 
৫২,৫৫ লɻ টাকা Εয় করা হেয়েছ। 
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অΓাΓ কায ȟɈমঃ 
 
(ক) Ɉয় সংɈাˉ তΐঃ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ বােজট ɛাি˖র পর Ɉয় পিরক˾না ɛণয়ন কের মˈণালয় হেত 
অӂেমাদন Ɋহণӆব ȟক সরকাির Ɉয় আইন ২০০৬ ও Ɉয় িবিধমালা ২০০৮ অӂসরণ কǯর Ɉয় কায ȟɈম স˫ˑ কের।  
 
 
(খ) অিডট সংɈাˉ তΐঃ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর বােজট Εেয়র িনয়িমত অিডট স˫ˑ হেয় থােক। ২০১১-
১২ অথ ȟ বছর পয ȟ̄  ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর সকল Εেয়র অিডট স˫ˑ হেয়েছ। অিডট ɛিতেবদেনর সার-
সংেɻপ িন˨ͱপঃ 

অিডট আপিʯর সংা িন̡িʯর সংার মˉΕ 
০৬ɪ ০৩ɪ অিন̡ˑ ৩ɪ আপিʯ িন̡িʯর জΓ যথাযথা জবাব সংি̈̌ 

িনরীɻা কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ করা হেয়েছ। িন̡িʯর 
িবষয়ɪ ɛিɈয়াধীন। 

 
 
অӂষদ সদΝেদর ǯযাগােযাগ তΐঃ 
Ɉিমক নাম পদবী ǯযাগােযাগ ই-ǯমইল 

০১ ǯমাহা˰দ শােহদ সӋর পিরচালক 
(Ӕʂ-সিচব) 

ǯফানঃ ৯৬৬২৩৫৫, 
৯৬৭৭৫৩৪ (অিফস) 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৯৭২৪৩৭২২ 

dirlatc@gmail.com 
saburkhulna@gmail.com 

০২ এ, আর, এম, খােল̲ʕামান উপ-পিরচালক 
(ɛিশɻণ) 

(উপ-সিচব) 

ǯফানঃ ৯৬৩৪০৯৪ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৫১৭১৮১৯ 

khalequzzaman95@yahoo.com 

০৩ ӑহা˰দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক 
(ɛশাসন) 

(উপ সিচব) 

ǯফানঃ ৯৬৭৪৪৩২ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 

ddlatc@gmail.com 
shahed.lux@gmail.com 
 

০৪ ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম সহকারী পিরচালক-
উপসিচব(ɛিশɻণ) 

ǯফানঃ ৯৬৭৪৪৩১ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২০৫৬৮৫১ 

ad1latc@gmail.com 

০৫ আіন নােসর খান সহকারী পিরচালক 
(ɛিশɻণ) 

ǯফানঃ ৯৬৭৪৪৫১ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৫৫৫৯৪৯৯৪ 

ad2latc@gmail.com 

০৬ শাহনাজ ӟলতানা সহকারী পিরচালক 
(ɛিশɻণ) 

ǯফানঃ ৯৬৭৪৪২৯ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১১৯৪৮৬৫৮ 

ad3latc@gmail.com 

০৭ খান এ. সӋর খান সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

ǯফানঃ ৫৮৬১০৫৯৬ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৫৩৫৬১০৪০ 

adadmnlatc@gmail.com 
sobur2008bd@yahoo.com 

 
 
তΐ অিধকার আইন সংɈাˉ কায ȟɈমঃ  
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ অবাধ তΐ ɛবােহ িব͵াস কের। এলেɻɇ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, তΐ কিমেশেনর 
সহেযািগতায় তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা ɛণয়ন কের। এছাড়া তΐ অিধকার আইন-২০০৯ এর ১০ ধারা অӂসাের 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা িনেয়াগ করা হয়। তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালাɪ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর ওেয়বসাইট 
www.latc.gov.bd এ ǯদয়া হেয়েছ। ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাঃ  

নাম পদবীও পিরিচিত ǯযাগােযাগ ɬকানা 
ӑহা˰দ শােহদ কিবর উপ-পিরচালক(উপ-সিচব) 

পিরিচিত-৬০৩৪ 
ǯফান-৯৬৭৪৪৩২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 
ddlatc@gmail.com 

ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ 
ǯকˌ, ৩ এ নীলেɻত, 
কাটাবন ঢাল, ঢাকা। 
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তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 
 

১. তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালার পটӏিম এবং ɛেয়াজনীয়তাঃ 
১.১ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ এর পটӏিম : ӏিম মˈণালেয়র আওতাধীন িবিভˑ পয ȟােয় কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদরেক 
ӏিম সংি̈̌ িবিভˑ আইন-কাӂন, িবিধ-িবধান, ӏিম জিরপ, ǯরকড ȟ সংরɻণ ও Εব̝াপনা িবষেয় ɛিশɻণ ɛদােনর 
মাΒেম দɻ জনবল ӡি̌র লেɻɇ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ কম ȟӠিচ নােম ১৯৮৭ সােল একɪ ɛক˾ Ғিহত হয়। ɛক˾ɪ 
১২/০৯/১৯৮৭ তািরখ হেত অӂেমািদত িপিপ অӂযায়ী সћণ ȟ িজ ও িব অেথ ȟ চাӗ করা হয়। ১৬/০৮/১৯৯২ তািরেখ 
পিরক˾না কিমশেনর সিচেবর সভাপিতে͉ অӂি̎ত আˉঃমˈণালয় সভায় ɛক˾ɪেক উˑয়ন খাত হেত রাজ· খােত 
̝ানাˉেরর িসʺাˉ Ғিহত হয়। িসʺােˉর  ধারাবিহকতায় ২৮ (আঠাশ) জন জনবল িনেয় ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ 
কম ȟӠিচ নামক ɛক˾ɪ ০১/০৬/১৯৯৩ তািরখ হেত রাজ· বােজেট ̝ানাˉিরত হেয় “ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ” 
িহেসেব  যাɖা ʹͰ কের।  
 
১.২ তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা ɛণয়েনর ǯযৗিɳকতা/উেʸΚ : 
সরকারী, ·ায়ʯশািসত ও সংিবিধবʺ সং̝া এবং সরকাির ও িবেদশী অথ ȟায়েন ӡ̌ বা পিরচািলত ǯবসরকারী 
সং̝ার ·ʑতা ও জবাবিদিহতা িনি̃তকরেণর লেɻɇ তেΐর অবাধ ɛবাহ এবং জনগেণর তΐ অিধকার 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ সরকার তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ ɛণয়ন কেরেছ। এ আইন অӂসাের কҸȟপেɻর িনকট 
হেত ɛেতɇক নাগিরেকর তΐ লােভর অিধকার রেয়েছ এবং ǯকান নাগিরেকর অӂেরােধর ǯɛিɻেত সংি̈̌ কҸȟপɻ 
তােক তΐ সরবরাহ করেত বাΒ। ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌ অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 
(সািব ȟক/রাজ·/এলএ/িশɻা) ও অিতিরɳ Ӆিলশ ӟপার, উপেজলা িনব ȟাহী কম ȟকতȟা, সহকারী কিমশনার (ӏিম), 
সহকারী কিমশনার/সহকারী Ӆিলশ ӟপার, আরিডিস/িজিসও/এলএও, কাӂনেগা, ӏিম মˈণালয়াধীন অিডটর/অিফস 
সহকারীগণেক মিডউল অӂসাের ɛিশɻণ ɛদান করা হয়। অҽর ভিবΜেত অΓাΓ সরকারী/ǯবসরকারী ɛিত̎ােন 
কম ȟরত কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীগণ সহ Εিɳ পয ȟােয়ও ɛিশɻণ ɛদােনর পিরক˾না এ ǯকেˌর রেয়েছ। তাই এ ɛিশɻণ 
ǯকেˌ িক িক িবষেয়, ǯকাα ǯকাα পʺিতেত ɛিশɻণ ɛদান করা হয়; ɛিশΞষণ কতটা Ӕেগাপেযািগ ও বা̜ব চািহদা 
িমটােত সɻম ইতɇািদ িবষেয় সংি̈̌ Εিɳগেণর জানার ǯযমন অিধকার রেয়েছ ǯতমিনভােব এ ɛিশɻণ ɛিত̎ানও 
তার িনেজ· উেʸΚ ӆরণকে˾ তা জানােত আɊহী। এ লেɻɇই তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা-২০১৫ ɛণয়ন করা 
হেয়েছ।  
 
১.৩ নীিতর িশেরানাম : এ নীিতমালা “ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা-২০১৫” নােম 
অিভিহত হেব।  
 
২. আইনগত িভিʯ  
২.১ অӂেমাদনকারী কҸȟপɻ ও অӂেমাদেনর তািরখ : তΐ অিধকার আইন-২০০৯ ɛণয়েনর পিরেɛিɻেত ӏিম 
ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ তΐ অবӑɳকরণ নীিতমালা ɛণয়েনর উেΑাগ Ɋহণ কের। নীিতমালা ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
ɛিশɻণাথ̭ ও সংি̈̌ Εিɳবেগ ȟর সােথ আেলাচনা করা হয়। তΐ কিমশন এ নীিতমালা ɛণয়েন সািব ȟক সহেযািগতা 
ɛদান কের। ɛণীত খসড়া Қড়াˉকরেণর লেɻɇ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ও পরবত̭েত ӏিম মˈণালেয় সভা 
অӂি̎ত হয়। পিরেশেষ ӏিম মˈণালয় কҸȟক উহা ০৭/০৪/২০১৫ তািরেখ অӂেমািদত হয়। 
 
২.২ নীিত বা̜বায়েনর তািরখ : ০১/০১/২০১৫ তািরখ হেত এর বা̜বায়ন কায ȟɈম ʹͰ হেব।   
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৩. সংʗা  
৩.১ তΐ : তΐ অেথ ȟ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর গঠন, কাঠােমা ও দা˖িরক কম ȟকা˅ সংɈাˉ ǯয ǯকান ̤ারক, 
বই, নকশা, মানিচɖ, ҙিɳ, তΐ-উপাʯ, লগ বিহ, আেদশ, িবʗি˖, দিলল নӑনা, পɖ, ɛিতেবদন, িহসাব িববরণী, 
ɛক˾ ɛ̜াব, আেলাকিচɖ, অিডও, িভিডও, অংিকতিচɖ, িফ́, ইেলকɑিনক ɛিɈয়ায় ɛͼতҍত ǯয ǯকান 
ইনҀেম˂, যািˈকভােব পাঠেযাΌ দিললািদ এবং ǯভৗত গঠন ও ǰবিশ̌ɇ িনিব ȟেশেষ অΓ ǯয ǯকান তΐবহ বͼ বা 
তার ɛিতিলিপও এর অˉӎ ȟɳ হেব। তেব শতȟ থােক ǯয দা˖িরক ǯনাটিসট বা ǯনাট িসেটর ɛিতিলিপ এর অˉӏ ȟɳ 
হেব না।  
 
৩.২ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা : তΐ অিধকার আইন-২০০৯ এর ধারা ১০ এর অধীন িনӔɳ কম ȟকতȟা।   
 
৩.৩ তΐ ɛদান ইউিনট : ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ একক ɛিত̎ান। এখােন একজন দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা এবং 
একজন িবক˾ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা তΐ সরবরােহর জΓ িনেয়ািজত থাকেবন। 
 
৩.৪ আিপল কҸȟপɻ : ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর অΕবিহত উ͓ȟতন কায ȟালয় হেলা ӏিম মˈণালয়। তাই 
মˈণালেয়র সিচব হেলন আিপল কҸȟপɻ।   
 
৩.৫ তΐ কিমশন : তΐ অিধকার আইন-২০০৯ এর ধারা ১১ এর অধীন ɛিতি̎ত তΐ কিমশন। 
 
৩.৬ Ҹতীয় পɻ : তΐ ɛি˖র জΓ অӂেরাধকারী বা তΐ ɛদানকারী কҸȟপɻ Εতীত অӂেরাধҍত তেΐর সিহত 
জিড়ত অΓ ǯকান পɻ।  
 
৪. তেΐর ǯɢিণিবΓাস এবং তΐ ɛদান পʺিতঃ 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ তেΐর অবাধ ɛবােহ িব͵াসী। এ ǯকˌ কҸȟক Ғিহত িসʺাˉ ও কায ȟɈম সংɈাˉ সকল 
তΐ নাগিরকেদর িনকট যােত সহজলভɇ হয় ǯসভােব ɛকাশ ও ɛচােরর উেΑাগ Ɋহণ কের। এ ǯকেˌর তΐ সӒহ 
িন˨বিণ ȟত িতনɪ ǯɢণীেত ভাগ করা হেয়েছঃ    
 
৪.১ ·-ɛেণািদত  তΐ ɛকাশ এবং এর তািলকা :  এ ǯɢণীর আওতাӎɳ তΐ̶েলা পিরিশ̌-১ এ উে̂খ করা হেয়েছ 
যা তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী ·-ɛেণািদতভােব ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর ওেয়বেপাট ȟােল 
(www.latc.gov.bd) ɛকািশত থাকেব। ·-ɛেণািদত তΐািদ অˉӏ ȟɳ কের ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ 
ɛিতবছর বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛকাশ করেব। যিদ চািহদা অӂযায়ী তΐ ওেয়বসাইেট পাওয়া না যায় তাহেল তΐ 
চািহদাকারী ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা বরাবর (ɬকানা : ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ, ৩/এ, 
নীলেɻত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা) আেবদন করেত পারেবন। 
 
৪.২ অӂেরােধর বা চািহদার িভিʯেত তΐ ɛকাশ এবং এর তািলকা : এ ǯɢণীর আওতাӏɳ তΐ̶েলা পিরিশ̌-২ এ 
উে̂খ আেছ। ·-ɛেণািদত তΐসহ ʹҿমাɖ ৭ ধারা অӂসাের ǯয সকল তΐ ɛকাশ বা ɛদান করা বাΒকতাӒলক নয় 
এমন সকল তΐ Εতীত অΓাΓ তΐািদ অӂেরােধর িভিʯেত সরবরাহ করা হেব।   
 
৪.৩ তΐ ɛকাশ বাΒতাӒলক নয় এর তািলকা : কিতপয় তΐ যা ǯকান নাগিরকেক ɛদান করেত ӏিম ɛশাসন 
ɛিশɻণ ǯকˌ বাΒ থাকেব না। এ তািলকাɪ ৬ মাস পর পর পয ȟােলাচনা কের ɛেয়াজেন সংেযাজন/িবেয়াজন করা 
হেব। িন˨বিণ ȟত তΐসӒহ ǯকান নাগিরকেক ɛদান করেত ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ বাΒ থাকেব না, যথা- 
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(ক) ǯকান তΐ ɛকােশর ফেল ǯকান Ҹতীয় পেɻর ӋিʺӍিʯক স˫েদর অিধকার ɻিতɊ̝ হেত পাের এͱপ 
বািণিজɇক বা Εবসািয়ক অˉিন ȟিহত ǯগাপনীয় িবষয়, কিপরাইট বা ӋিʺӍিʯক স˫দ (Intellectual 

Property Right) স˫িকȟত তΐ; 
(খ) ǯকান তΐ ɛকােশর ফেল ǯকান িবেশষ Εিɳ বা সং̝ােক লাভবান বা ɻিতɊ̝ করেত পাের এͱপ িনে˨াɳ 
তΐ যথা- 
(অ) আয়কর, ʹ˴, ভɇাট ও আবগারী আইন, বােজট বা কর হার পিরবতȟন সংɈাˉ ǯকান আগামতΐ; 
(আ) ӑɘার িবিনময় ও ӟেদর হার পিরবতȟনজিনত ǯকান আগাম তΐ; 
(ই) Εাংকসহ আিথ ȟক ɛিত̎ানসӒেহর পিরচালনা ও তদারিক সংɈাˉ ǯকান আগাম তΐ;  
(গ) ǯকান তΐ ɛকােশর ফেল ɛচিলত আইেনর ɛেয়াগ বাধাɊ̝ হেত পাের বা অপরাধ Ӎিʺ ǯপেত পাের এͱপ তΐ;  
(ঘ) ǯকান তΐ ɛকােশর ফেল ǯকান Εিɳর Εিɳগত জীবেনর ǯগাপনীয়তা Ѐˑ হেত পাের এͱপ তΐ;  
(ঙ) ǯকান তΐ ɛকােশর ফেল ǯকান Εিɳর জীবন বা শারীিরক িনরাপʯা িবপদাপˑ হেত পাের এͱপ তΐ; 
(চ) আদালেত িবচারাধীন ǯকান িবষয় এবং যা ɛকােশ আদালত বা ɑাইӋɇনােলর িনেষধাʗা রেয়েছ অথবা যার 
ɛকাশ আদালত অবমাননার শািমল এͱপ তΐ; 
(ছ) তদˉাধীন ǯকান িবষয় যার ɛকাশ আদালত অবমাননার শািমল এͱপ তΐ;  
(জ) ǯকান Ɉয় কায ȟɈেমর িবষেয় িসʺাˉ Ɋহেণর ӆেব ȟ সংি̈̌ Ɉয় বা তার কায ȟɈম সংɈাˉ ǯকান তΐ;  
(ঝ) জাতীয় সংসেদর িবেশষ অিধকার হািনকর কারণ হেত পাের এͱপ তΐ  
(ঞ) ǯকান Εিɳর আইন ͏ারা সংরিɻত ǯগাপনীয় তΐ; 
(ট) পরীɻার ɛ̆পɖ বা পরীɻায় ɛদʯ নͯর স˫িকȟত আগাম তΐ; 
 
৫. তΐ সংɊহ ও সংরɻণ পʺিত  
৫.১ অিফিসয়াল ওেয়ব সাইট: ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর িনজ· ওেয়বসাইট (www.latc.gov.bd) আেছ। 
ǯয সকল তΐ কি˫উটাের সংরɻেণর উপӔɳ ǯস সকল তΐ কি˫উটাের সংরɻণ করা হেব এবং তΐ লােভর 
ӟিবধােথ ȟ অিফিসয়াল ওেয়বসাইেট তা ɛকাশ করা হেব।    
৫.২ তেΐর হালনাগাদকরণ : ɛিত মােস ওেয়ব সাইট হাল নাগাদ করা হেব। এছাড়া তΐ সংɊহ ও সংরɻেণর জΓ 
ǯনাɪশ ǯবােড ȟ ɛদশ ȟনসহ িবʗি˖ ও বািষ ȟক ɛিতেবদন ইতɇািদ ɛকাশ করা হেব। 
৫.৩ অΓাΓ পʺিত : ǯনাɪশ ǯবাড ȟ, িবʗি˖, বািষ ȟক ɛিতেবদন। 
 
৬. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা িনেয়াগ : তΐ অবӑɳকরণ নীিত বা̜বায়েনর জΓ এবং তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 
তΐ সরবরােহর জΓ ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নাম, পদবী ও ɬকানা িন˨ͱপঃ 
 

Ɉিমক দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নাম  
পদবী অিফেসর নাম                    

ɬকানা ও ǯফান নাͯার  

০১ ӑহা˰দ শােহদ কিবর 
উপ-পিরচালক (উপ-সিচব) 
পিরিচিত-৬০৩৪ 
ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ 

৩/এ নীলেɻত, কাটাবন ঢাল, ঢাকা। 
ǯফান-৯৬৭৪৪৩২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৪৫০৬৫৫ 
ddlatc@gmail.com 
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৭. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার দািয়͉ ও কম ȟপিরিধ : তেΐর আেবদনপɖ বাছাই, তΐ চািহদাকারীর সােথ ǯযাগােযাগ ও 
তΐ অবӑɳকরণ স˫েকȟ ɛিতেবদন ǰতরী করা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার দািয়͉। দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা তΐ অিধকার 
আইন-২০০৯ এর ৯ ধারা ǯমাতােবক (ক) তΐ সরবরাহ করেবন,  (খ) আইেনর ৯ (৪) ধারা ǯমাতােবক ২৪ ঘ˂ার 
মেΒ ɛাথিমক তΐ সরবরাহ করেবন, (গ) ফরম ‘ঘ’ অӂযায়ী তেΐর Ӕিɳসংগত ӒΙ িনধ ȟারণ করেবন, (ঘ) Ҹতীয় 
পɻেক উহার িলিখত বা ǯমৗিখক মতামত ǯচেয় ǯনাɪশ িদেবন, (ঙ) শারীিরক ɛিতবːী Εিɳ তΐ চািহদাকারী হেল 
তার উপӔɳ কের তΐ ɛকােশর Εব̝া করেবন, (চ) ɛেয়াজেন দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা অΓ ǯকান কম ȟকতȟার 
সহেযািগতা িনেত পারেবন।  
 
৮. তΐ ɛদােনর সােথ সংি̈̌ সহায়ক/িবক˾ কম ȟকতȟােদর দািয়͉ ও কম ȟপিরিধ : ǯকান দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক 
অΓ ǯকান কম ȟকতȟার সহায়তা চাওয়া হেল এবং এͱপ সহায়তা ɛদােন Εথ ȟতার জΓ আইেনর ǯকান িবধান লিʌত 
হেল ǯসেɻেɖ এ আইেনর অধীন দায়-দািয়͉ িনধ ȟারেণর ǯɻেɖ উɳ অΓ কম ȟকতȟাও দািয়͉ɛা˖ কমকতȟা বেল গΏ 
হেবন।  
 
৯. আেবদন ɛিɈয়া : তΐ চািহদাকারী সাদা কাগেজ অথবা তΐ অিধকার আইন িবিধমালা ফরম ‘ক’ (সংӔɳ) 
Εবহার কের তেΐর জΓ সরাসির বা ই-ǯমইেলর মাΒেম আেবদন করেবন। এই ফরম ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ 
ǯকেˌর অিফিসয়াল ওেয়বসাইেট পাওয়া যােব।  
আেবদেন িন˨ͱপ িলিখত িবষয়সӒেহর উে̂খ থাকেত হেব- 
(অ) অӂেরাধকারীর নাম, ɬকানা, ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ফɇাɼ নͯর এবং ই-ǯমইল ɬকানা 
(আ) ǯয তেΐর জΓ অӂেরাধ করা হেয়েছ তার িনӎ ȟল এবং ̡̌ বণ ȟনা 
(ই) অӂেরাধҍত তেΐর অব̝ান িনণ ȟেয়র ӟিবধােথ ȟ অΓাΓ ɛেয়াজনীয় ɛাসিʊক তΐাবলী 
(ঈ) ǯকান পʺিতেত তΐ ǯপেত আɊহী তার বণ ȟনা অথ ȟাৎ অӂিলিপ ǯনয়া, ǯনাট ǯনয়া বা অΓ ǯকান অӂেমািদত 
পʺিত 
 
১০. তΐ ɛদােনর পʺিত ও সময়সীমা : দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ধারা ৮ এর উপধারা (১) এর অধীন অӂেরাধ ɛাি˖র 
তািরখ হেত অনিধক ২০ (িবশ) কায ȟ িদবেসর মেΒ অӂেরাধҍত তΐ সরবরাহ করেবন।  
(২) উপধারা (১) এ যা িকҜই থা̲ক না ǯকন, অӂেরাধҍত তেΐর সােথ একািধক তΐ ɛদান উইিনট বা কҸȟপেɻর 
সংি̈̌তা থাকেল অনিধক ৩০ (িɖশ) কায ȟ িদবেসর মেΒ উɳ অӂেরাধҍত তΐ সরবরাহ করেত হেব। 
(৩) উপধারা (১) ও (২) এ যা িকҜই থা̲ক না ǯকন, দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ǯকান কারেণ তΐ ɛদােন অপারগ হেল 
অপারগতার কারণ উে̂খ কের আেবদন ɛাি˖র ১০ (দশ) কায ȟ িদবেসর মেΒ িতিন তা অӂেরাধকারীেক অবিহত 
করেবন।  
(৪) উপ-ধারা (১) এবং (২) এ যা িকҜই থা̲ক না ǯকন, ধারা ৮ এর উপ ধারা (১) এর অধীন অӂেরাধҍত তΐ ǯকান 
Εিɳর জীবন ӓҶɇ, ǯɊফতার এবং কারাগার হেত ӑিɳ স˫িকȟত হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা অӂেরাধ ɛাি˖র 
অনিধক ২৪ (চি͡শ) ঘ˂ার মেΒ উɳ িবষেয় ɛাথিমক তΐ সরবরাহ করেবন।  
(৫) উপধারা (১), (২) বা (৪) এ উি̂িখত সময়সীমার মেΒ তΐ সরবরাহ করেত ǯকান দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা Εথ ȟ 
হেল সংি̈̌ তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ ɛতɇাখান করা হেয়েছ বেল গΏ হেব।  
(৬) ǯকান অӂেরাধҍত তΐ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার িনকট সরবরােহর জΓ মҟদ থাকেল িতিন উɳ তেΐর 
Ӕিɳসংগত ӒΙ িনধ ȟারণ করেবন এবং উɳ ӒΙ অনিধক ৫ (পϲচ) কায ȟ িদবেসর মেΒ পিরেশাধ করার জΓ 
অӂেরাধকারীেক অবিহত করেবন।  
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(৭) উপধারা (৬) এর অধীন ӒΙ িনধ ȟারেণর ǯɻেɖ তΐ ɛদােনর ɛҍত Εয় ǯযমন- তেΐর ӑিɘত ӒΙ ইেলকɑিনক 
ফরেমট এর ӒΙ িকংবা ফেটাকিপ বা িɛ˂ আউট সংɈাˉ ǯয Εয় হেব তা হেত অিধক ӒΙ িনধ ȟারণ করা যােব না।  
(৮) ধারা ৮ এর উপধারা (১) এর অধীন অӂেরাধҍত তΐ ɛদান করা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার িনকট যথাযথ িবেবিচত 
হেল এবং ǯযেɻেɖ উɳ তΐ Ҹতীয় পɻ কҸȟক সরবরাহ করা হেয়েছ িকংবা উɳ তেΐ Ҹতীয় পেɻর ·াথ ȟ জিড়ত 
রেয়েছ এবং Ҹতীয় পɻ উহা ǯগাপনীয় তΐ িহসােব গΏ কেরেছ ǯসেɻেɖ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা উɳͱপ অӂেরাধ 
ɛাি˖র ৫ (পϲচ) কায ȟ িদবেসর মেΒ Ҹতীয় পɻেক তার িলিখত বা ǯমৗিখক মতামত চিহয়া ǯনাɪশ ɛদান করেবন 
এবং Ҹতীয় পɻ এͱপ ǯনাɪেশর ǯɛিɻেত ǯকান মতামত ɛদান করেল তা িবেবচনায় িনয়া দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
অӂেরাধকারীেক তΐ ɛদােনর িবষেয় িসʺাˉ Ɋহণ করেবন।  
(৯) ধারা ৭এ যা িকҜই থা̲ক না ǯকন, তΐ ɛকােশর জΓ বাΒতাӒলক নয়, এͱপ তেΐর সিহত স˫কȟӔɳ 
হওয়ার কারেণ ǯকান অӂেরাধ সћণ ȟ ɛতɇাান করা যােব না এবং অӂেরােধর যতҧ̲ অংশ ɛকােশর জΓ 
বাΒতাӒলক নয় এবং Ӕতҧ̲ অংশ ǯযৗিɳকভােব Ӈথক করা স˯ব ততҧ̲ অংশ অӂেরাধকারীেক সরবরাহ করেত 
হেব।  
(১০) ǯকান ইˌীয় ɛিতবːী Εিɳেক ǯকান ǯরকড ȟ বা উহার অংশিবেশষ জানাবার ɛেয়াজন হেল সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা উɳ ɛিতবːী Εিɳেক তΐ লােভ সহায়তা ɛদান করেবন এবং পিরদশ ȟেনর জΓ ǯয ধরেণর সহেযািগতা 
ɛেয়াজন তা ɛদান করাও এ সহায়তার অˉӏ ȟɳ বেল গΏ হেব।  
 
১১. তেΐর ӒΙ এবং ӒΙ পিরেশােধর িনয়মাবলী : তΐ অিধকার আইেনর ৯ (৬) ধারায় উে̂খ রেয়েছ ǯয, ǯকান 
অӂেরাধҍত তΐ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার িনকট সরবরােহর জΓ মҟদ থাকেল িতিন উɳ তেΐর Ӕিɳসংগত ӒΙ 
িনধ ȟারণ করেবন এবং উɳ ӒΙ অনিধক ৫ (পϲচ) কায ȟ িদবেসর মেΒ পিরেশাধ করার জΓ অӂেরাধকারীেক 
অবিহত করেবন। আইেনর ৯ (৭) ধারায় এর অধীন ӒΙ িনধ ȟারেণর ǯɻেɖ তΐ ɛদােনর ɛҍত Εয় ǯযমন- তেΐর 
ӑিɘত ӒΙ, ইেলকɑিনক ফরেমট এর ӒΙ িকংবা ফেটাকিপ বা িɛ˂ আউট সংɈাˉ ǯয Εয় হেব উহা হেত অিধক 
ӒΙ িনধ ȟারণ করা যােব না। 
 
তΐ অিধকার িবিধমালা-২০০৯ এর ৮ িবিধ অӂসাের তΐ ɛাি˖র উেʸেΚ আেবদনকারী কҸȟক সংি̈̌ কҸȟপɻ 
বরাবর ɛেদয় িফ নগদ, মািনঅড ȟার, ǯপা̌াল অড ȟার, Ɉসেচক অথবা ̌ɇাে˫র মাΒেম ɛদান করা যােব। ̌ɇাে˫র 
মাΒেম জমা িদেল ǯকাট ȟ িফ ǯরিজ̌ার সংরɻণ করেত হেব। নগদ ǯনয়া হেল চালােনর মাΒেম জমা িদেত হেব। 
ɛাপকেক িরিস˔ িদেত হেব। ǯকাড নͯর ১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ ǯত জমা িদেত হেব। িবিধমালায় িনধ ȟািরত ফরম 
“ঘ” অӂসাের তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ িফ এবং তেΐর ӒΙ পিরেশাধেযাΌ হেব।   
 
১২. আপীল কҸȟপɻ এবং আপীল পʺিত : ǯকান Εিɳ িনধ ȟািরত সময়সীমার মেΒ তΐ লােভ Εথ ȟ হেল িকংবা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯকান িসʺােˉ সংЀˡ হেল উɳ সময়সীমা অিতɈাαত হবার, বা ǯɻɖমেত িসʺাˉ লাভ করার 
পরবত̭ ৩০ (িɖশ) িদেনর মেΒ আপীল কҸȟপেɻর িনকট আপীল করেত পারেবন। আপীল কҸȟপɻ আপীল আেবদন 
ɛাি˖র পরবত̭ ১৫ (পেনর) িদেনর মেΒ ʹনানী িদেয় িন̡িʯ করেবন।  
 
১৩. তΐ ɛদােন অবেহলায় শাি̜র িবধান : ǯকান ӔিɳɊাহɇ কারণ ছাড়াই তΐ ɛাি˖র ǯকান অӂেরাধ বা আপীল 
Ɋহণ করেত অ·ীকার করেল, িনধ ȟািরত সময়সীমার মেΒ অӂেরাধকারীেক তΐ ɛদান না করেল, অসҼেʸেΚ তΐ 
ɛাি˖র ǯকান অӂেরাধ বা আপীল ɛতɇাখান করেল, ǯয তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ করা হেয়িছল তা ɛদান না কের ӎল, 
অসћণ ȟ িবɞািˉকর বা িবҍত তΐ ɛদান করেল অথবা ǯকান তΐ ɛাি˖র ǯɻেɖ ɛিতবːকতা ӡি̌ করেল তΐ 
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কিমশন, দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার উɳͱপ কােয ȟর তািরখ হেত তΐ সরবরােহর তািরখ পয ȟ̄  ɛিত িদেনর জΓ ৫০ 
(পʙাশ) টাকা হাের জিরমানা অেরাপ করেত পারেব, এবং এͱপ জিরমানা ǯকান Ɉেমই ৫০০০/- (পϲচ হাজার) 
টাকার অিধক হেব না। ǯকান কম ȟকতȟা, নাগিরক এর তΐ ɛাি˖েত িবʄ ӡি̌ করেল তার িবͰেʺ িবভাগীয় শাি̜Ӓলক 
Εব̝া Ɋহণ করা যােব এবং জিরমানার টাকা সংি̈̌ কম ȟকতȟার Εিɳগত দায় িহেসেব তার িনকট হেত সরকারী 
পাওনা আদায় আইন-১৯১৩ অӂসাের আদায়েযাΌ হেব।  
 
১৪. তΐািদ পিরদশ ȟেনর ӟেযাগ : তΐ অিধকার আইন-২০০৯ এর ৬(৫) ধারা অӂযায়ী ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ 
ǯকেˌর বািষ ȟক ɛিতেবদন িবনাӒেΙ সব ȟসাধারেণর পিরদশ ȟেনর জΓ Εবা̝া রাখা হেব এবং উহার কিপ নামমাɖ 
ӒেΙ িবɈেয়র জΓ মҟদ রাখা হেব। ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর সকল ɛকাশনা জনগেণর জΓ সহজলভɇ করা 
হেব।  
 
১৫. জন̶Ͱ͉ӆণ ȟ িবষেয় ǯɛস িবʗি˖ : ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর জন̶Ͱ͉ӆণ ȟ িবষয়ািদ ǯɛস িবʗি˖র মাΒেম 
অথবা অΓ ǯকান পˊায় ɛচার বা ɛকাশ করা হেব।  
 
১৬. পিরিশ̌ তািলকাঃ  
(অ) পিরিশ̌-০১: ·-ɛেণািদত তেΐর তািলকা। 
(আ) পিরিশ̌-০২ : অӂেরােধর বা চািহদার িভিʯেত সরবরাহ করা হেব এমন তেΐর তািলকা। 
 
১৭. সংӔিɳ  (ফরম): 
(অ) সংӔিɳ-১ : তΐ ɛাি˖র আেবদনপɖ। 
(আ) সংӔিɳ-২ : তΐ সরবরােহর অপারগতার ǯনাɪশ। 
(ই) সংӔিɳ-৩ : আপীল আেবদন। 
(ঈ) সংӔিɳ-৪ : তΐ ɛি˖র অӂেরাধ িফ ও তেΐর ӒΙ িনধ ȟারণ িফ। 
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পিরিশ̌-০১ 
·-ɛেণািদত তেΐর তািলকাঃ 

 ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকˌ ɛিত̎ার পটӏিম, উেʸΚ। 
 সাংগঠিনক কাঠােমা। 
 জনবেলর তΐ, কম ȟকতȟােদর নাম ও পিরিচিত। 
 কম ȟকতȟা কম ȟচারীেদর দািয়͉। 
 ɛিশɻেণ অংশɊহণকারীেদর পয ȟায়ঃ অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক/অিতিরɳ Ӆিলশ ӟপার, উপেজলা িনব ȟাহী 

অিফসার, সহকারী কিমশনার (ӏিম), ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর, ӏিম Έ̲ম দখল কম ȟকতȟা, সহকারী 
কিমশনার, সহকারী Ӆিলশ ӟপার, সহকারী ǯসেটলেম˂ অিফসার, কাӂনেগা, সােভ ȟয়ার, ইউিনয়ন ӏিম 
সহকারী কম ȟকতȟা (তহিসলদার), ӏিম মˈণালেয়র সংӔɳ অিধদ˖র/দ˖ের কম ȟরত ǯবʙ সহকারী, রাজ· 
সহকারী, খািরজ সহকারী, ǯপশকার, অিডটর ও অিফস সহকারী এবং পাবতȟɇ ǯজলা সӒেহর ǯহডΖান। 

 বািষ ȟক ɛিশɻণ Ӡিচ। 
 ɛিশɻণ মিডউল। 
 ɛিশɻণ পʺিত : ǯলকচার, মাি˷িমিডয়া, দলীয় আেলাচনা ও ǯɛেজে˂শন, িরেপাট ȟ িলখন, উ˒ুɳ 

আেলাচনা, সাːɇকালীন অিধেবশন। 
 ɛিশɻেণর ǯময়াদ। 
 ɛিশɻণাথ̭েদর মােঝ ɛিশɻণ সামɊী িবতরণ। 
 মˈণালয়/িবিভˑ দ˖ের সংӔিɳ কায ȟɈম। 
 ɛিশɻণ ӒΙায়ন। 
 ɛিশɻণাথ̭েদর মােঝ সাɪ ȟিফেকট িবতরণ। 
 ɛিশɻেণর িরেসাস ȟ পাস ȟন/বɳা পিরিচিত। 
 বɳা ӒΙায়ন। 
 ɛিশɻণাথ̭েদর ɛিশɻণ ভাতা। 
 ɛিশɻক স˰ানী সংɈাˉ তΐ। 
 ɛিশɻেণর ǯভৗত ӟিবধািদ : ǯɢণীকেɻর সংা, আসন, ɛিশɻেণর জΓ মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর, সাউ˅ 

িসে̙ম, কি˫উটার Ιাব, ǯজনােরটর, শীততাপ িনয়ˈণ যˈ ইতɇািদ ӟিবধািদ। 
 Ɋˊাগার সংɈাˉ : আসন সংা, বইেয়র সংা ও ইӟɇ সংɈাˉ তΐািদ। 
 আবািসক ӟিবধা। 
 ডাইিনং ও কɇােফেটিরয়া সংɈাˉ ӟিবধািদ: আসন সংা, বাӋিচ ȟ ও সহেযািগ ̙াফ। 
 ǯকেˌর Ӌকেলটস এবং িলফেলট। 
 ǯকেˌর অӂেমািদত বােজট। 
 ǯকেˌর সভা সংɈাˉ তΐ। 
 উˑয়ন কম ȟӠিচ সংɈাˉ তΐ। 
 ɛিকউরেম˂ সংɈাˉ তΐ। 
 সকল ɛকাশনা সংɈাˉ তΐ। 
 সকল িবʗি˖। 
 বািষ ȟক ɛিতেবদন। 
 তΐ ɛাি˖র জΓ আেবদন সংɈাˉ তΐ: আেবদন ফরম, আপীল ও অিভেযাগ ফরম। 
 দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা ও আপীল কҸȟপেɻর নাম, পিরিচিত, ǯফান, ফɇাɼ নͯর, ই-ǯমইল ɬকানা। 
 ǯɛস িরিলজ, ǯɛস কনফাের˓। 
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পিরিশ̌-০২ 

অӂেরােধর িভিʯেত ǯয সব তΐ ɛদান করা হয় তার তািলকাঃ 
 ·-ɛেণািদতভােব ɛকািশত তΐসহ িনে˨াɳ তΐ সӒহ অӂেরােধর িভিʯেত সরবরাহ করা হয়। 
 ǯকান ɛিশɻণ ǯকােস ȟ অংশɊহণকারীেদর নােমর তািলকা। 
 ɛিশɻণাথ̭েদর ǰদিনক হািজরা সংɈাˉ তΐ। 
 িবগত বছর̶িলেত িক পিরমাণ ɛিশɻণ ɛদান করা হেয়েছ ǯস সংɈাˉ তΐ। 
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ফরম ‘ক’ 

তΐ ɛাি˖র আেবদনপɖ 
[তΐ অিধকার (তΐ ɛাি˖ সংɈাˉ) িবিধমালার িবিধ ৩ ɘ̌Ε] 

 
বরাবর 
......................................... 
......................................... (নাম ও পদবী) 
ও 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা,  
..........................................(দ˖েরর নাম ও ɬকানা) 
 
 
১।  আেবদনকারীর নাম      :.......................................... 
 িপতার নাম       :.......................................... 
 মাতার নাম       :.......................................... 
 বতȟমান ɬকানা       :..........................................  
 ̝ায়ী ɬকানা       :.......................................... 
 ফɇাɼ, ই-ǯমইল, ǯটিলেফান ও ǯমাবাইল ǯফান নͯর (যিদ থােক) :.......................................... 
২।  িক ধরেণর তΐ* (ɛেয়াজেন অিতিরɳ কাগজ Εবহার কͰন) :.......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
৩। ǯকান পʺিতেত তΐ পাইেত আɊহী (ছাপােনা/ফেটাকিপ/ :.......................................... 
 িলিখত/ই-ǯমইল/ফɇাɼ/িসিড অথবা অΓ ǯকান পʺিত) 
৪। তΐ Ɋহণকারীর নাম ও ɬকানা     :.......................................... 
৫। ɛেযাজɇ ǯɻেɖ সহায়তাকারীর নাম ও ɬকানা    :.......................................... 
 
 
আেবদেনর তািরখ ◌ঃ...................................    আেবদনকারীর ·াɻর 
 
*তΐ অিধকার (তΐ ɛাি˖ সংɈাˉ) িবিধমালা, ২০০৯ এর ৮ ধারা অӂযায়ী তেΐর ӒΙ পিরেশাধেযাΌ। 
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ফরম ‘খ’ 
[িবিধ ৫ ɘ̌Ε] 

তΐ সরবরােহর অপারগতার ǯনাɪশ 
 
আেবদনপেɖর Ӡɖ নͯরঃ      তািরখঃ........................ 
 
ɛিত 
আেবদনকারীর নামঃ.......................................... 
ɬকানাঃ.......................................... 
 
িবষয়ঃ তΐ সরবরােহর অপারগতা স˫েকȟ অবিহতকরণ।  
 
 
িɛয় মেহাদয়,  
 
আপনার ............................. তািরেখর আেবদেনর িভিʯেত ɛািথ ȟত তΐ িনে˨াɳ কারেণ সরবরাহ করা স˯ব 
হইল না, যথাঃ- 
 
১।  ......................................................................................................................... 
২।  ......................................................................................................................... 
৩। ......................................................................................................................... 
 
 
 
 

(...................................) 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নামঃ 

পদবীঃ 
দা˖িরক সীল 
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ফরম ‘গ’ 

আপীল আেবদন 
[তΐ অিধকার (তΐ ɛাি˖ সংɈাˉ) িবিধমালার িবিধ-৬ ɘ̌Ε] 

 
বরাবর 
......................................... 
......................................... (নাম ও পদবী) 
ও 
আপীল কম ȟকতȟা,  
..........................................(দ˖েরর নাম ও ɬকানা) 
 
 
১।  আেবদনকারীর নাম ও ɬকানা    :.......................................... 
 (ǯযাগােযােগর সহজ মাΒমসহ) 
২। আপীেলর তািরখ       :.......................................... 
 
৩। ǯয আেদেশর িবͰেʺ আপীল করা হইয়ােছ উহার  :..........................................  
 কিপ (যিদ থােক) 
৪। যাহার আেদেশর িবͰেʺ আপীল করা হইয়ােছ   :.......................................... 
 তাহার নামসহ আেদেশর িববরণ (যিদ থােক) 
 
৫।  আপীেলর সংিɻ˖ িববরণ     :.......................................... 
 
 
 
 
 
 
৬। আেদেশর িবͰেʺ সংЀˠ হইবার কারণ (সংিɻ˖ িববরণ) :.......................................... 
 
৭। ɛািথ ȟত ɛিতকােরর Ӕিɳ/িভিʯ     :.......................................... 
 
৮। আপীলকারী কҸȟক ɛতɇয়ন     :.......................................... 
 
৯। অΓ ǯকান তΐ যাহা আপীল কҸȟপেɻর স˰ুেখ  :.......................................... 
 উপ̝াপেনর জΓ আপীলকারী ইʑা ǯপাষণ কেরন 
 
 
 
আেবদেনর তািরখঃ...................................    আেবদনকারীর ·াɻর 
 
 
 
 

 



28 
 

 
ফরম “ঘ” 

[িবিধ ৮ ɘ̌Ε] 
তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ িফ এবং তেΐর ӒΙ িনধ ȟারণ িফ 

 
তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ িনে˨াɳ ǯটিবেলর কলাম (২) এ উি̂িখত তেΐর জΓ উহার িবপরীেত কলাম (৩) এ 
উি̂িখত হাের ǯɻɖমত তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ িফ এবং তেΐর ӒΙ পিরেশাধেযাΌ হেব, যথা :- 
Ɉিমক নং তেΐর িববরণ তΐ ɛাি˖র অӂেরাধ িফ/তেΐর ӒΙ 

(১) (২) (৩) 
১। িলিখত ǯকান ড̲েমে˂র কিপ সরবরােহর জΓ 

(Ζাপ, নকশা, ছিব, কি˫উটার িɛ˂সহ) 
এ-৪ ও এ-৩ মােপর কােজর ǯɻেɖ ɛিত Ӈ̎া ২ 
(Ҽই) টাকা হাের এবং তҼ͓ȟ সাইেজর কাগেজর 
ǯɻেɖ ɛҍত ӒΙ। 

২। িড̖, িসিড ইতɇািদেত তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ (১) আেবদনকারী কҸȟক িড̖, িসিড ইতɇািদ 
সরবরােহর ǯɻেɖ িবনা ӒেΙ; 
(২) তΐ সরবরাহকারী কҸȟক িড̖, িসিড ইতɇািদ 
সরবরােহর ǯɻেɖ উহার ɛҍত ӒΙ। 

৩। ǯকান আইন বা সরকারী িবধান বা িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী কাউেক সরবরাহҍত তেΐর ǯɻেɖ 

িবনাӒেΙ 

৪। ӒেΙর িবিনমেয় িবɈয়েযাΌ ɛকাশনার ǯɻেɖ  ɛকাশনায় িনধ ȟািরত ӒΙ। 
 
 
   
   
   
   
 
   
  
 


